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Pabouas mporpamMma AMCHUIUIMHBI PacCMOTpEHA Ha 3acelaHuM Kadeapbl_ SKOHOMHUYECKHX H
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Pabouast mporpaMMa TUCIUTUTMHBI PACCMOTPEHA Ha 3aceJaHUU HAyYHO-METOJIUYECKOTO COBETa
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AxTyanuzanust coiep)kaHusi paboueil mporpamMmbl JIOKyMEHTHpPOBAaHUE YIPABICHUECKOM
JEeSTEIIBHOCTH

BHecenbl H3MEHEHHST COTJIaCHO MMPOTOKOJIAa 3aCCAaHUA HAYUHO-MCTOANYCCKOI'0 COBCTA (bmmana

Ne 2 01 26.04.2022 1.

BHeceHbI H3MEHEHUs COIIacHO MPOTOKOJIA 3acelaHusl HAyYHO-METOAMYECKOrO coBeTa (pumana
Ne2 ot 11.04.2023 .

BHeceHbI I3MEHEHHSI COTJIACHO MPOTOKOJIA 3aCeIaHtsI HAydHO-METOINYECKOT0 coBeTa (huiinajia
No oT 20 r.

BHeceHbI I3MEHEHHSI COTJIACHO MPOTOKOJIA 3aCe/IaHtsI HAydHO-METOINYECKOT0 coBeTa (puiinaia
No oT 20 .

BHeceHbI I3MEHEHHSI COTJIACHO MPOTOKOJIA 3aCeIaHtsI HAydHO-METOINYECKOT0 coBeTa (huiinaia
No oT 20 .
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AHHOTALIUA
Paboueit mporpaMMbl AUCITUTIIMHBI
JlokyMeHTHpPOBaHMe YIIPABJEHYECKOM 1eATeIbHOCTH

(HaumenoBanue OUCYUNTIUHDBL)

HanpasJieHue moaAroToBKu 38.03.01 Dxonomuka
HanpasieHnocTs (mpoguiib) Oxonomuka u ynpasienue Ha npeoOnpusmuy

OO0beM TUCIMILIHHBI COCTaBACT 4 3aueTHbIC eauHUIBI (144 vaca).
Hean u 32124y I CHUTLTHHBI
Heanb: mosydeHWE CTyAEHTaMH CHCTEMbl 3HAaHUH W YCBOCHHE  CTYJICHTAMH
OCHOBOITOJIAraoNIero Habopa cBeneHUil B o0iacTu oopMIIeHHs JOKYMEHTOB U OpTaHU3aINH
JIOKYMEHTOO0O0pOTa Ha TPEINPHUATHH.
3amaun:
- odopmieHHME PEKBU3UTOB M  OJIAHKOB  OPTraHW3alMOHHO-PACIIOPSAUTEIBHON
JIOKyMEHTAIl1H,
- oopmieHHE OpraHWU3AMOHHBIX, PACIOPSAUTEIBHBIX, HH(OPMAIIMOHHO-CITPABOYHON
JOKYMEHTAIMH, TOKYMEHTAIUH IO TUYHOMY COCTaBY;,
- U3yYCHUE U COBEPIICHCTBOBAHUE JCIONPON3BOICTBA HA TIPEATPUITHH.

Ilepeyens MiIaHMpyeMbIX pe3y/JbTATOB 00y4eHHS MO IMCHUIJIHHE, COOTHECEHHBIX C
IVIAHNPYEMBIMH Pe3yJIbTATAMH 0CBOCHHUSI 00pa30BaTeJbHONH MPOrpaMMbl

Kon [Tnanupyemble pe3ysibTaThl 00yUSHHUs 10 TUCLHUILIHHE,
KOMITETEH ConeprkaHue KOMIETSHIIUH COOTHECEHHBIC C IUIAHUPYEMBIMH PE3yIbTaTAMU OCBOCHUS
012031 00pa3oBaTelbHOI NPOrpaMMBI
OK-6 |crocoOGHOCTD MCIIONB30BATh OCHOBHBI  |3HAMb: HOPMATHBHO-TIPaBOBYIO Oa3zy P®, a Taxke HanboJee
PaBOBBIX 3HAHHH B Pa3IMYHBIX Ba)KHbIE OOIICHPUHATHIE B MUPE COLIMATbHO-IKOHOMHUYECKHE
chepax nesITenbHOCTH MpaBa ¥ 00S3aHHOCTH YEJIOBEKA W OPTaHU3AIHH.

Ymems: opreHTHPOBATHCS B CHCTEME HOPMAaTUBHO-ITPABOBBIX
akTOB P®, periiamenTupyromux chepy oOIIecTBEHHOH,
npodeccoHANBFHON U NPEeIPUHUMATEIBECKON 1SS TEEHOCTH.
\Braoemu: HaBbIKaMu pabOTBI C HOPMaTHBHO-TIPABOBBIMH aKTaMU U
MOATOTOBKH OCHOBHBIX KOPIIOPATUBHBIX JIOKYMEHTOB.

[IK-2 (cmocoOHOCTh Ha OCHOBE TUIIOBBIX  |[3HAMb: THUIIOBBIE METOIMKH PacueTa SJKOHOMHYECKUX U

METOJIUK U JEUCTBYIOIIEH COIMATbHO-KOHOMHYECKHUX IMOKa3aTeNel, XapaKTepU3yIOLIUX
HOPMaTHBHO-TIPaBOBON 0a3bl MesITEeTIPHOCTD XO3AUCTBYIONINX CYOBEKTOB

[paccYuTaTh SKOHOMHUYECKUE U Ymemuw: paccunTEIBaTh 5KOHOMHUYECKUE F COMAITBHO-
CONMANTBEHO-YKOHOMITYECKHUE PKOHOMHYECKHE TTOKA3aTeIH, XapaKTePU3YIOIIUE NeATeILHOCTD
[TOKA3aTeIH, XapaKTePH3yIOLIIe XO3STCTBYIOINX CYOBEKTOB, HA OCHOBE THITOBBIX METOINK H
e TebHOCTh XO3IUCTBYIOIINX ImeiicTBYIOIIEH HOPMATHBHO-IIPABOBO 0a3bl

CyOBEKTOB \Bradems: HaBbIKaMU PUMCHEHHS TUIIOBBIX METOJIUK pacyera

PKOHOMHYCCKUX U COUAIBHO-O3KOHOMUYCCKHUX HOKa3aT€J'ICI>i,
XapaKTCPpU3Yyomux ACATCIbHOCTb XOSHﬁCTByIOHlHX Cy6’b€KTOB

[1IK-5 (cmocoOHOCTh aHAIM3UPOBATh U Buams: copepkanue U GopMbl GUHAHCOBOM, OyXranTepckon u
MHTEPIIPETUPOBATH (PMHAHCOBYIO, MHOM MH(OpMaLNH, COAEPKALIEHCS B OTYETHOCTH MPEATPHITHH
OyXranTepcKylo U HHyIO pa3IMYHBIX POPM COOCTBEHHOCTH, OpPraHU3aLNii, BEIOMCTB
MH(pOPMALHIO, CONEPIKALIYIOCS B Ymemv: BBIBHTH IPOOIEMBI 5KOHOMHUYECKOTO XapaKkTepa npH

OTYETHOCTH MPEANPHUATHH pa3IMIHbIX[aHATN3e KOHKYPEHTHBIX CUTYaLUii, PeuIaraTh CrIocoObl UX
(hbopM COOCTBEHHOCTH, OpTaHHU3AINH, [PEIICHHS

BEZIOMCTB W HCIIOJIb30BaTh Brademsb: METOIOIOTHEN SKOHOMHYIECKOTO HCCIEIOBAHUS U
MTOJTyICHHBIC CBEACHUS TSI IPUHSATHS [MCTIOIB30BAaHMS MTOTyYCHHBIX CBEICHUH ISl TPUHATHS
[YIIpaBJIEHYECKHUX PEIICHUN YIIpaBJIECHYECKUX PEIICHHI.

Mecto nucuumimebl B cTpykrype OITOII
JucnunimuHa  «/lOKyMEHTUpPOBAaHUE  YIPABICHYECKOM  IEATEIBHOCTU» BXOIUT B
BapUATUBHYI0O YacTh MAWCIUIUIMH TI0 BbIOOpY bmoka 1 JIMCUMIUIMHBL  OCHOBHOM



npodeccrnoHaIbHON 00pa3oBaTeIbHOM MPOrpaMMBbl Beiciiero oOpasosanus. Kypce omupaercs Ha
TaKHe paHee U3yYeHHBIC TUCIHUIUINHBI, KaK «MaKpO3KOHOMHKA.

3HaHUS, YMEHMS M HaBbIKH, IIOJIyYeHHbIE B XOJ€ M3Y4YCHUS JUCHUIUIMHBI
«JlOKyMEHTHPOBaHHE YIPABICHYECKONW JAEATEILHOCTHY», SBISIOTCS HEOOXOIUMBIMH IS
U3yUYEHHs TaKUX TUCHMIUIMH, KaK «MeHEeHKMEHT», «YIpaBIeHHUE TIEPCOHATIOM.

Kparkoe cogepskanue 1UCHUIIIHHBI

OcHOBHBIE NUJAKTUYECKUE €IUHUIBI (pa3aenbl): PexkBU3uThl U OJaHKKW OpPraHU3allMOHHO-
pacropsauTeNbHON  JOKYMEHTAllMM. YCTaB  OpraHu3alnud, oQopMieHHe  MOJOXKEHHUH,
JNOJKHOCTHAS HMHCTPYKLHS, CTPYKTypa M INTaTHas 4YHUCIEHHOCTb IE€pCOHAaja, IITaTHOE
pacniucanue. PacriopsiaurensHas gjokymeHTanus. MHQOpManmoHHO-ClipaBOYHas JOKYMEHTAIUSI.
JlokymeHTaIus, UCojib3yeMasl TIpu MpueMe Ha padoTy, MepeBo]; pabOTHUKA Ha IPYTyIO paboTy
U yBoJbHeHUU. [IpoxoxaeHne U NOpsAOK MCIOIHEHUS BXOISAIIUX JOKYMEHTOB, IIPOXOXKIECHUE
UCXOSIIUX  JOKYMEHTOB,  IPOXOXKJIEHHE  BHYTPEHHMX  JOKYMEHTOB, pabora ¢
KOH(HICHIIMATIBHBIMU CITY)KEOHBIMH JTOKYMEHTaMHu. Perucrpanus, HHIEKCAlMs W KOHTPOJIb
UCIIONTHEHUST J0KyMeHToB. CocTaBlieHHE HOMEHKIATyp [en, (opMHpoBaHHME U TeEKyllee
XpaHEHUE JIeJl, ONIEPATUBHOE XpaHEHHE JOKYMEHTOB. /[enoBoe nucbMo, epenucka.

®opMa NIPOMEKYTOUHON aTTeCTALUMN
Ix3amen



1. lleas W 3aAa4M U3yYeHUs JUCHUIIMHBI

1.1 Heapb n3ydyeHust JUCUMILIMHBI. ITOJYYCHUE CTYJICHTAMU CUCTEMbI 3HAHUW U YCBOCHUE
CTYACHTAaMH OCHOBOIIOJIAraloiero Habopa CBeleHUH B 00yacTH o(OopMIICHUS TOKYMEHTOB U
OpraHM3aIy TOKYMEHTOO00pOTa Ha IPEAPUITHH.

1.2 3agauyu u3y4yeHUus JUCUMILIUHBI:
- obdopmieHHME PEKBU3UTOB M  OJIAHKOB  OPTraHW3alMOHHO-PACIIOPSAUTEIBHON
JIOKYMEHTAIUH;
- oopmiieHHE OpraHWU3AIMOHHBIX, PACIOPSAUTEIBHBIX, HH(OPMAIIMOHHO-CITPABOYHON
JOKYMEHTAIMU, JOKYMEHTAIUHU 110 TUYHOMY COCTaBY;
- U3yYCHUE U COBEPIICHCTBOBAHHUE JCIONPON3BOICTBA HA TIPEATPUITHH.

2. [lepeyeHs MiIaHNPYeMbIX pe3yJIbTATOB 00y4eHHs MO JUCIUIINHE, COOTHECEHHBIX €
IVIAHNPYEMBIMH Pe3yJIbTATAMH 0CBOCHHUSI 00pa30BaTebHONH MPOrpaMMbl

Kon [Tnarupyemble pe3ynbTaThl OOyUSHHS O JUCLUIIINHE,
komnereH| CopaepxaHue KOMIETEHIUN COOTHECEHHBIE C IUNIAHUPYEMBIMH PE3yIbTaTaMU OCBOCHUS
N2 00pazoBaTebHOI NPOrpaMMEI
OK-6 |crocoGHOCTB HCIIOIB30BaTh 3unams: HOpMaTHBHO-TIPaBOBYIO 0a3y P®, a Taxxke HanboJiee BaxkHbIC
OCHOBBI ITPABOBBIX 3HAHUU B OOILIENPHHATHIE B MUPE COLMATIbHO-DKOHOMHYECKHUE MPaBa 1
pasnuuHbIX cdepax 00513aHHOCTH Y€JIOBEKa U OpraHU3alnHy.
JIeSITeTbHOCTH Ymems: opreHTHPOBATHCSA B CUCTEME HOPMATUBHO-TIPABOBBIX AKTOB

P®, permamentupyronux chepy oO1IecTBEHHOMH,
npodeccHOHATLHOM 1 MPEeANPUHIMATEILCKOHN TeITeTbHOCTH.
Brademuw: HaBBIKaMH pabOTH C HOPMAaTHBHO-TIPABOBBIMU aKTaAMHU 1
ITOJITOTOBKHA OCHOBHBIX KOPITOPATUBHBIX TOKYMEHTOB.

TIK-2 CIIOCOOHOCTh Ha OCHOBE THUITOBBIX | 3Hamb: TUIIOBBIC METOUKHU pacu€Ta SKOHOMHUYCCKUX U CONUATIBHO-

METOJIUK U JIeHCTBYOLICH HKOHOMHUYECKHX MMOKA3aTelel, XapaKTepU3yIOIUX AesITeIbHOCTD
HOPMAaTHBHO-TIPAaBOBOM 0a3bl XO3SHCTBYIOIINX CYOBEKTOB

paccyuTaTh IKOHOMUYCCKUC U Ymemsb: paccunThIBATh SKOHOMUYCCKUE U COLUAITLHO-
COLMANEHO-)KOHOMHYCCKUE 9KOHOMHYCCKHUE [TOKA3ATEIH, XapaKTePU3YIONIUE NCITCIBHOCTD

MIOKa3aTelH, XapaKTePU3YIOIUe |XO3SHCTBYIOMINX CYOBEKTOB, HA OCHOBE THIIOBBIX METOJUK U
JIESITENIbHOCTD XO3SIMCTBYIOIINX | NEHCTBYIOIIEH HOPMAaTHBHO-TIPAaBOBOW 0a3bl

CcyOBEKTOB Bradems: HaBbIKaMM IPUMEHEHUS TUIIOBBIX METOJUK pacyeTa
SKOHOMHUECKHUX U COLMATbHO-IKOHOMHUUECKUX MOKa3aTeeH,
XapaKTEPU3YIOUINX AEATEIbHOCTh XO3SIHCTBYIOINX CYOBEKTOB

IIK-5 |cocoOHOCTh aHAMM3UPOBaTh U |3Hams. conepxkaHue u GopMbl GUHAHCOBOH, OYXTaITEPCKOW 1 WHOU
HHTEPIPETUPOBATh (GMHAHCOBYIO, | MH(OOPMALIUH, COACPKALICUCS B OTYETHOCTH MTPEATIPUSITHIA

OyXTanTepCKyIo U UHYIO pasIMIHBIX (OPM COOCTBEHHOCTH, OPTaHHU3AIIHA, BETOMCTB
nHPOPMALINIO, COACPIKAIIYIOCS B | Ymems: BRIIBUTH MIPOOIIEMBI 5JKOHOMUYECKOTO XapaKkTepa npu
OTYETHOCTH MPEATIPUATHI aHaJN3e KOHKYPEHTHBIX CUTYaIui, IpeaaraTb CocoObl UX
pa3Iu4YHBIX (HopM peleHus

COOCTBEHHOCTH, OpraHu3aln, Braoems: MeTOnONOTHEH SKOHOMUYECKOTO UCCIICAOBAHUS U
BEJIOMCTB M UCIIOJIb30BaTh HCTIOJIB30BaHUS MMOJTyYCHHBIX CBSACHUH LTS NPUHATHS
MOJTyYCHHBIC CBEICHUS IS YIPaBJICHYCCKUX PCIICHHI.

MIPHUHATHS] YIIPABICHYCCKUX

pelieHui

3. MecTo aucuunauabl B cTpykrype OITIOII

JucuumimHa  «J{oKyMEeHTHpOBAaHUE  YNPABICHUYECKOM JEATENIbHOCTH» BXOAUT B
BAapUaTUBHYIO 4YacThb JUCHUIUIMH 10 BbIOOpY broka 1 JIUCUUIIIIUHEL  OCHOBHOMU
npodeCCHOHAIBHON 00pa30BaTeIbHON MPOTPaMMEI BICIIET0 oOpa3oBanus. Kypc ommpaercs Ha
TaKHE€ paHee N3YUYECHHbIE NUCHUIUIMHBI, KaK «MaKpo3IKOHOMUKAY.

3HaHMS, YMEHMS W HaBbIKM, TIOJIyUEHHbIE B XOJ€ U3YYECHUS JUCUUIUIMHBI
«JloOKyMEHTHpOBaHUE YIPABICHUECKOW JEATETbHOCTH», SBIAIOTCA HEOOXOAMMBIMH  JUIS
M3YYEHHUS TaKUX JUCLUUIUIMH, KaK «MeHeIKMEHT», «YIpaBlIeHUEe IEPCOHATIOM.



4. O0beM AUCHHUILUINHBI U BBl y4e0HOH padoThI

OO6m1ast TpyI0EMKOCTh TUCIUIUIMHBI COCTABIISIET YETHIPE 3a4eTHBIC equHuUIIbI, 144 yaca

a) ouHas (hopma

Bcero 3adeTHbIX Cemectp
Bun yue6HO# paboThI eIHMI (aKaJ.9acoB) 6
O01masi TPYA0EMKOCTh JHCHUANTHHBI 4(144) 4(144)
KonrakrHas paéora ¢ npenoaaBarejem: 1(36) 1(36)
3aHATHS JIEKIMOHHOTO THIIA 0,5(18) 0,5(18)
3aHATHSA CEMHHAPCKOTO THIIA 0,5(18) 0,5(18)
B TOM YHCJIC: CEMHUHAPHI
MIPAKTHYECKHE 3AHSTHS 0,5(18) 0,5(18)
MIPAKTHKYMBI
nabopaTopHbIE pabOTHI
JPYTHE BUIBI KOHTAKTHOM paboThI
B TOM YHCJIE: KYPCOBOE TIPOCKTHPOBAHHUE
TPYIIOBBIC KOHCYJTbTAIIHH
WHIMBHIyaTbHbIE KOHCYIbTAIHH
WHBIE BUJIBI BHEAYTUTOPHOW KOHTAKTHOM PabOTHI
CaMocTosiTe/IbHAs PadoTa 00yYaIOIIMXCH: 2,25(81) 2,25(81)
n3yueHue Teoperndeckoro kypca (TO) 1,25(45) 1,25(45)
pacuetHo-rpaduueckue padbotsl (PTP)
pedepar, scce (P)
kypcoBoe nipoektupoBanue (KP/KIT)
KOHTpOJIbHBIE paboThl (KH.p) 1(36) 1(36)
Buja mpoMeKyTOYHOI aTTecTaluu (3a4eT, IK3aMeH) 0,75(27) 0,75(27)
9K3aMeH 9K3aMeH
0) 3aounas popma
Bcero 3adueTHBIX Cemectp
Bun yueGHO# paboTh €AUHUI] 7 8
(akaj.yacoB)
O01Ias TPy10eMKOCTh AUCIHMILIHHBI 4(144) 1 (36) 3(108)
KonrakTHasi pa6oTa ¢ mpenogaBaTesem: 0,44(16) 0,06 (2) 0,38(14)
3aHSTHS JICKIMOHHOTO TUIIA 0,17 (6) 0,06 (2) 0,11 (4)
3aHSTHSI CEMHHAPCKOTO THIIA 0,27(10) 0,27(10)
B TOM YHCJIC: CEMHUHAPBI
MIPAaKTHYECKHE 3aHSATHS 0,27(10) 0,27(10)
MPAKTHKYMBI
J1abopaTopHbIe paboThI
JPYTHE BUJIBI KOHTAKTHOM paboThl
B TOM YHCJIC: KyPCOBOE IIPOSKTHPOBAHUE
IPYIIOBbIE KOHCYIBTALMN
WHIUBUIYAIbHbIE KOHCYJIBTAIUK
WHBIC BH/Ibl BHEAYJUTOPHON KOHTAKTHOM paboThl
CamocTosiTeIbHAsI pa00Ta 00yYaIOIIMXCH: 2,56(92) 0,94(34) 1,62(58)
nzydyenue teoperudeckoro kypcea (TO) 2(72) 0,94(34) 1,06(38)
pacuetHo-rpaduyeckue padorsl (PI'P)
pedepar, acce (P)
KkypcoBoe npoekrupoBanue (KP/KIT)
KOHTpoJIbHBIE paboThl (KH.p) 0,56(20) 0,56(20)
Bua npomMekyTo4HO# aTTecTanuy (3a4er, IK3aMeH) 1(36) 1(36)
9K3aMeH 9K3aMeH

5. Conepsxkanue Iy CHUNTHHBI

ConeprxaHue JUCHUIUIMHBI JIs1 CTYIEHTOB OUYHOU (hOpMBI O0yUCHHS




3aHATHA
CEeMHHAPCKOTO THIIA,
(akam.gacoB)

. =
< o~
= g =
2 s =
V) o
o s )
= o~ o~ =
O 'm /M
T o 5 0 =
T Q T Q ]
Ne S s = = 2
Mopaynu 1 TeMbl JUCIMILIMHBI = ; g2 L 5 2 )
5 = 2
£ | EE.| £, c g 2
B < - O ~ o = o « é{.
w 255 ) 5~ )
= g =3 <SS 3 5
= O E = QU = =
& 3 o o
T S [t < =
< = 2 < @) Q
1) 8 F = o
1 Moayas | O6uine TpedoBaHusi K 0()OPMIIEHHIO TOKYMEHTOB
PexBU3UTHI U OJIaHKH
1.1 | opraHM3aMOHHO-PACHOPSAUTEILHOM 2 9
JOKyMEHTaIlH
2 Moayas || OpranuzanuonHas J0KyMeHTalHUsI
VYcraB opranuzanuu, oQpopMIICHHE
MOJIOKCHHH, TOKHOCTHAS
2.1 | WMHCTpPYKUUSI, CTPYKTYpPa U [ITATHAS 2 3 9
YHUCIIEHHOCTh NIEPCOHANIA, INTATHOE
pacrcanue
3 Moayas |11 PacnopsigurenbHast 1 uHGOPMAIIMOHHO-CIPABOYHAS] JOKYMEHTAIHS
3.1 PacniopsianTenbHast JOKYMCHTAIUS 2 3 9
MNudopmanmonHo-cripaBoyHas
32 (opma P 2 4 9
JTIOKYMEHTAILHS
4 Monayas IV lokyMeHTaLusl 10 JTHYHOMY COCTABY
JlokyMeHTamus, HCIoNb3yeMasi IpH
npueMe Ha paboTy, IepeBox
4.1 2 8 9
paboTHHKa Ha APYryIo paboTy U OK-6,
YBOJIbHEHUU TIK-2,
5 Moayab V Opranusanus JOKyMeHT0000pOTa IIK-5
[TpoxoxeHne u MopsIoK
VCIIOJIHEHUSI BXO/ISIINX JOKYMEHTOB,
MIPOXOXKIEHUE NCXOISIINX
51 JIOKYMEHTOB, IPOX0XKICHUE 2 9
BHYTPEHHHUX JIOKYMEHTOB, paboTa ¢
KOH(HICHITNATHHBIME CITY>KeOHBIMHI
JOKyMEHTaMH
6 Moayab VI Pernctpanusi JOKyMeHTOB
6.1 Peructparnust, nHACKCAHS U 2 9
) KOHTPOJIb HCTIOJIHEHUS IOKYMEHTOB
7 Moayas VII HomeHkJIaTypa U TeKylllee XpaHeHHe JeJl
CocraBiieHHe HOMEHKJIATYD JE,
71 (hopMHpOBaHUE U TEKYIIEE XPAHEHUE 5 9
' JIeTI, OTIepaTHBHOE XPaHEHHUE
JIOKYMEHTOB
8 Monayas VIl JenoBas nepenncka
8.1 JenoBoe nucbMo, nepenucka | 2 | 9
Copep:xaHre TUCIUILIMHBI IS CTYIEHTOB 3a04HOU (popMBbI 00yUeHUs
z  Q = .8 IS4 o
Qo Q —
Moz[ym/l U TEMBI JUCIHUILINHBI § 3 ét =) CEMMHApPCKOro THIIA, % é 8 § = a § E §
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CeMuHaphI W/WIA
TPaKTHYCCKUE
3aHSTHS
JlabopaTopHsie
paboTsl

1 Moayas | O6uine TpedoBaHusi K 0()OPMIIEHHIO TOKYMEHTOB
PexBU3UTHI U OJ1aHKH
1.1 | opraHM3aMOHHO-PACHOPSAUTEILHOM 1 10
JIOKyMEHTaIUH
2 Monayas || OprannzannoHHas JOKYMEHTAIAS
YcraB opranuzanny, opopmiieHne
MOJIOKCHHH, TOTKHOCTHAS
2.1 | WMHCTpPYKUUSI, CTPYKTYpa H [ITATHAs 1 2 10
YHUCIICHHOCTH NIEPCOHAJIA, IITATHOE
pacnucanue
3 Monyas |11 PacnopsiautesibHas 1 HHPOPMALMOHHO-CIPABOYHAS AOKYMEHTALUS
3.1 PacniopsianTenbHast JOKYMEHTAIUS 1 2 10
32 HNudopmanmonHo-cripaBoyHas 1 4 10
JOKYMEHTALHS
4 Monayas IV lokymMeHTaLUsl 10 JHYHOMY COCTABY
JloKkyMeHTanus, UCIoNb3yeMast Ipu
a1 npueMe Ha paboTy, IepeBox 2 10
paboTHHKa Ha APYryIo paboTy U
YBOJILHEHUH
5 Monayas V Opranuzanusi JOKyMeHT0000poTa
[TpoxoxeHne u MopsIoK
VCTIOJIHEHUSI BXO/SIINX JOKYMEHTOB,
MIPOXOXKIEHUE NCXOISIINX
5.1 JIOKYMEHTOB, IPOXOKJICHUE 0,5 10
BHYTPEHHHUX JJOKyMEHTOB, paboTa ¢
KOH(HICHIIMATBHBIMHA CITy>KeOHBIMH
JOKYMEHTaMH
6 Moayab VI Pernctpanusi JOKyMeHTOB
6.1 Perucrpanust, uunexcamys u 05 10
KOHTPOJIb HCIIOJHCHHUS JOKYMEHTOB
7 Moayab VII HomeHkaaTypa U TeKyliee XpaHeHHe el
CocTaBiieHHe HOMEHKJIATYp I,
71 (bopMHpOBaHKE U TEKyILlIee XpaHEHUE 05 10
JIeJI, OTIepaTHBHOE XPaHEHHUE
JIOKYMEHTOB
8 Monayas VIl JenoBas nepenncka
8.1 JlenoBoe nucbMo, epenucKa | 05 | | | 12

OK-6,
[K-2,
[1K-5

nokymentanuu (OPJI),

5.1 3angaTHuda JeKIMOHHOI0 THIIA

V4eOHBIM IIaHOM MpeaAyCMOTPCHBI JICKIIMOHHBIC 3aHATHUS 11O CICAYIOIIUM TCMaM

Monyns | O0mume TpeboBaHus K 0()OPMIICHUIO TOKYMEHTOB

Tema 1.1 PekBU3UTHI 1 OJTaHKM OpraHU3aIMOHHO-PACTIOPSIUTENEHON JOKYMEHTAIIMH

[lonatue,  QyHKIUH,

OJIaHKax.

KJIacCU(pUKaLs

OpraHu3alMOHHO-PACTIOPAIUTEIBHON
npaBuia odopmiieruss OPJl ocymiecTBiseTcss B COOTBETCTBUU C
Hopmamu u TpedboBanusmMu ['OCT P 6.30-2003 u TunoBoii HHCTPYKITUU 1O ACTOMPOU3BOICTBY.

PekBU3UTHI JOKYMEHTOB, HCIIOIb3yEMbIE MIPH MOATOTOBKE U 0(OPMIICHUH JOKYMEHTOB,

UX XapaKTEpUCTHKA, MOPSAAOK O(GOPMIICHHS M PACIOJIOKEHHE Ha YIJIOBBIX M MPOJOJIBHBIX




OOure TpeboBaHus K 0YOPMIICHUIO M BUIBI OJAHKOB JOKYMEHTOB.
Monyins || Opranusanuonsas JOKyMEHTas

Tema 2.1 YcraB opranuszauuu, oQopMIICHHE TOJOXEHUH, AODKHOCTHAsS MHCTPYKLUS,
CTPYKTYypa U IUTaTHasl YACICHHOCTh NIEPCOHAJIA, IITATHOE PACIIMCAHUE

OcHOBHbIE TOJIOKEHUS U CTPYKTYypa yCTaBa OpraHU3aliH.

[lonaTne, pEKBU3UTHI TMOJOXKEHHUS OpraHM3alUU. XapaKTepUCTUKA COJCpKAHUSA
pazienos.

[Topsimok pa3pabOTKH TOMKHOCTHON MHCTPYKLIMU U COCTABIICHHS TPYIOBOTO JIOTOBOPA.
O0s13aHHOCTH PYKOBOJUTEINS MOAPA3ACICHUS U OT/Ie]a YIPaBIeHUs IIEPCOHATIOM 10 pa3paboTke
OpraHU3alMOHHOM TOKyMEHTALUU.

[Topsmox yTBep:K/IeHUs MITATHOTO PACIUCaHUs OPraHU3alINH.

Mopyns Il PaciopsigutensHas u mHGOPMAIITMOHHO-CITPABOYHAS TOKYMEHTAIIHS
Tema 3.1 PacniopsnurenbHas JOKyMEHTaIUA

CocTaB W Ha3HAYEHUE PACTIOPATUTEIIBHON JOKYMEHTAIINH, IIEJIU €€ COCTABIICHUS.
OCHOBHBIE PEKBU3UTHI, MOPSIOK HUX PACIOJIOXKEHHUS, COCTaB, CTPYKTypa pElIeHUS,
pacnopsKeHus1, YKa3aHus, IPUKa3a o0 OCHOBHOMY BHUY J€ATEIbHOCTH, TOCTAHOBJICHHUS.

Tewma 3.1 UuadopmarmonHo-cripaBoYHast JOKyMEHTAITUS

Haznauenue, conepkanue WHGOPMAIIMOHHO-CIIPABOYHON JOKyMeHTanuu. OCHOBHBIC
BUJBI JOKYMEHTOB. HasHaueHue, oOs3aTeNbHBIE PEKBU3UTHI M TMOPSAOK HUX PACHOJIONKCHHS
TeJerpaMMbl, TeJeTalmnorpaMMbl, TelaeQOHOTpaMMBbI, aKTa, JOKIAJHOHN, CIy>KeOHOW 3amMCKH,
IPOTOKOJIA, cIyx)eOHOro mucbmMa. OCOOEHHOCTH M ATHKA CITYKEOHON MEPEIICKH.

Monyinb IV JlokymeHTanus o JU4HOMY COCTaBY

Tema 4.1 JlokymeHTanus, ncnojab3yeMasi Ipu rpreMe Ha paboTy, nepeBo pabOTHHKA Ha
Jpyryo paboTy U yBOJIbHEHUU

CocraB KaJpOoBOM JIOKYMEHTAIlUH, ee KJIacCu(pUKaIus. JlokyMeHTaIbHOE
COIIPOBOKJCHHE IpHeMa paboTHMKAa Ha paboTy, €ro mnepeBoje Ha Jpyryio padory,
YBOJIFHEHHH, O(opMIIEHHE 0YePETHOTO OTITyCKa.

YHupuuupoBaHHbe GOPMBI KaIPOBOI TOKYMEHTALIUH.

Monyns V Opranuzanus J0KyMEHT0000poTa

Tema 5.1 IIpoxokaeHue U NOPSAAOK UCIOJHEHUS BXOASIIUX JOKYMEHTOB, IIPOXOKICHHE
UCXOMAUIMX  JIOKYMEHTOB,  IPOXOXKAEHHWE  BHYTPEHHMX  JIOKYMEHTOB, paboTa ¢
KOH(HICHIIMATBHBIMH CTY>KEOHBIMH TOKYMEHTAMHU

[loHATHE, TPUHIMIBI OPraHU3aLUN JOKYMEHTOOOOpOTa. XapaKTepUCTHKH IOTOKOB
JOKYMEHTOB, y4eT o0beMa JoKyMeHTooOopota. Ilopsnok NpoXOoXIeHHS W HCIOTHEHUS
BXOJISIIIUX JOKYMEHTOB, IPOXOXKJICHUE UCXOIAIMINX M BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB. OCOOCHHOCTH
npueMa nepegadu, J0CTaBKU JOKYMEHTOB.

OcobenHoctu paboThl ¢ KOH(DUACHIUAIBHBIMU CITyKEOHBIMU JOKYMEHTaMH. TpeboBaHus
K XPaHEHHIO U JIBI)KEHHIO KOH(DUACHIINAIBHOW JOKYMEHTAIHH.



Monyns VI Peructpanust 1OKyMEHTOB
Tema 6.1 Peructpanusi, MHAECKCAIIUSI 1 KOHTPOJIb UCIIOJTHEHUS JOKYMEHTOB

TpeOGoBaHusl K perucrpanu JOKYMEHTOB, MPOLECC pErucTpanuy, BUIbl JOKYMEHTOB,
noJyuiexanx perucrpaunu. CucreMsl ¥ GOpPMBI PETUCTPALIMK JTOKYMEHTOB.

[TonsiTHe UHAEKCAIMU TOKYMEHTOB, €€ OCOOEHHOCTH.

ITopsaioK KOHTPOJISE UCIIOJTHEHUS TOKYMEHTOB.

Monyne VII Homenknarypa u Tekyiiee XxpaHEeHUE €1

Tema 7.1 CocraBieHue HOMEHKJIATYp Jiel, (OpPMUPOBAHHME W TEKYyIIee XpaHEHHE e,
OTIEpPaTUBHOE XPAaHEHUE TOKYMEHTOB

[ToHATHE HOMEHKJIATYPHI €T, €€ COCTaB U (hopMa, OCOOEHHOCTH CBOHONH HOMEHKIJIATYPHI
JeJT IPEATPHUATHSL.

TpeboBanust Kk GOPMUPOBAHUIO U TEKYIIeMYy XpaHeHHIo Jein. OnepaTuBHOE XpaHEHHUE
JIOKYMEHTOB.

Monyns VIII I[ToaroroBka e k caade B apXxuB

Tema 8.1 DxcniepTH3a HEHHOCTH TOKYMEHTOB, 0()OpMIICHHUE JIEJT U Iepeiadya ux Ha
apXHMBHOE XpaHEHNE

[TonrotoBka JOKYMEHTOB K XpaHEHHUIO. OKCIepTh3a UX [EeHHOCTH. (OCHOBBI
JeSITeIbHOCTH SKCIEPTHBIX KOMUCCUHN, (PYHKITUHN U COCTAB.
Odopmiienne nen u epenaya uX Ha apXUBHOE XpaHEHHE.

5.2 3aHATHSI CEMUHAPCKOTO THIIA

Y4eOHBIM MJIaHOM MPEAYCMOTPEHBI IPAKTUUECKUE 3aHSITHS

Ne i/mt Monaynu u TeMbl AUCIUTUIMHBI HaunmenoBaHue TeM NMPaKTHUECKUX 3aHATHI
(OD/3D)
1 Moy 1
11 PexBU3HTHI B OJTAHKM OpTraHU3alnOHHO-
pacTopsSANTENbHON JOKYMECHTAINH
2 Moayis 11
2.1 VYcraB opranuzaryu, 0popMIICHAES Tema: Opranu3aliioHHas JOKyMEHTAIINS: MTOJI0OKSHNE U

MOJIOKEHHH, IOJDKHOCTHAS HHCTPYKIUS, | IITaTHOE pactucaunue (3/2)
CTPYKTYypa U ILITaTHAas YUCIEHHOCTh
NepcoHala, TATHOE PACIHCAHNE

3 Moaymns 111
3.1 PacnopsiautenpHast JOKyMEHTalLUs Tema: Pacnopsaurenbras nokymeHTarus (3/2)
3.2 NudopmanunonHo-cripaBoyHas Tema: MHbOpMaLHOHHO-CIIPaBOYHAs JOKyMEHTALHs (2/2)
JOKyMEHTaIHs Tema: InpopmMarmoHHO-CIIpaBOYHAas JOKYMEHTALIUS.
CnyxebHas nepernucka (2/2)
4 Monayns IV
4.1 JloxyMeHTamus1, Hcronb3yeMasi pu Tema: JlokymMeHTaIus, UCHOIb3yeMast P IprUeMe Ha
npueMe Ha paboTy, nepeBoj pabotHuka | paboty (2/1)
Ha IpyTYI0 paboTy M YBOJIHHEHUN Tema: JIokyMeHTAIHSI TIO TMIHOMY cocTaBy (2/1)
Tema: JlokyMeHTaMs, HCIOIb3yeMasi IPH YBOJIbHEHUH
paborruka (2/0)
Tema: JlokyMeHTalMsl, KCIIOJIb3yeMasi IPU NEPEBOLE
paboTHHKA Ha Ipyryro padoty (2/0)
5 Moayns V

5.1 [TpoxosxaeHre U OPSIOK UCTIOTHSHHUS




BXOJISIIIUX JOKYMCHTOB, IIPOXO0XKICHHE
HCXOIAIINX JOKYMEHTOB, TPOX0XKICHHE
BHYTPEHHHUX JIOKYMEHTOB, paboTa ¢
KOH(HICHIINATHHBIMH CITYKEOHBIMH

JIOKyMEHTaMH
6 Monayias VI
6.1 Peructpanusi, HHIEKCALUS U KOHTPOJIb
HCIIOJTHEHUSI IOKYMEHTOB
7 Monyins VII
7.1 CocraBieHrEe HOMEHKIIATYD JET,

(hopMHUpOBaHNE U TEKYIICEe XpPaHCHNE
JieN, OTIepaTUBHOE XpaHEeHHE

JIOKYMCHTOB
8 Moayns VIII
8.1 JlenoBoe nucpMO, epenucka

Conep:xxaHue NPaAKTHYECKUX 3aAHATHH

OnucaHue MNPaKTHUECKUX 3aHATUNU MpeACTaBiIeHO B «MeETOAMYECKUX YKa3aHMUSIX K
MPAKTUYECKUM 3aHSATUSIM JJISI CTYNEHTOB HampaiieHus: noAarotoBku 38.03.01 Dkonomuka
OYHOH, 3aoyHOM ¢opMm oOydeHus». Jlanapie MY BXOZIT B COCTaB 3IIEKTPOHHOTO
obpasoBaTensHOro pecypca [5].

[IpakTuueckoe 3anstue Ne 1. OpranuzanuoHHas JOKYMEHTAIUA: MOJ0KEHUE U IITAaTHOE
pacrnuicanue

[lenr  paboOTBI: OCBOCHHME HABBHIKOB  COCTaBJICHUS OCHOBHBIX  JIOKYMEHTOB
OpFaHHBaHHOHHOﬁ I[OKYMGHTaI_[I/II/I.

3amaua pabOTHI: COCTaBUTH MOJIOKEHHUE U IITATHOE PACTIMCAHUE OPTaHU3AIINH.

[TpakTuueckoe 3ansatue Ne 2. PacnopsiguTenbHas JOKyMEHTALUS

HGHB paGOTbIZ OCBOCHUC HaBBIKOB COCTAaBJICHUA OCHOBHBIX ,Z[OKYMGHTOB
pacropsiANTEIIbHON JJOKYMEHTAITUH.

3amauya paOOThI: HAYYHTHCS COCTaBISATH OCHOBHBIE JOKYMEHTBHI PaclopsIuTeNTbHON
JIOKYMEHTAITUH.

[Tpaktuueckoe 3anstue Ne 3. TudopmarnmoHHo-cripaBOYHAs JOKYMEHTAIIHS

Lenb paboThl: OCBOEHUE HABBIKOB COCTABJICHUSI OCHOBHBIX JOKYMEHTOB MH()OPMAIIOHHO-
CIIPABOYHOM TOKYMEHTAIIUH.

3amaua paOOTHI: HAyYUTHCS COCTABJIATH OCHOBHBIE JIOKYMEHTHl HMH(OPMAIIMOHHO-
CIIPABOYHOM TOKYMEHTAIIUH.

[Tpaktuueckoe 3ansatue Ne 4. MHbopmamnmoHHo-cripaBouHast qokymeHTaius. CiyxeOHas
Nepenucka.

[{eas paOOThI: OCBOEHHE HABBIKOB CITY)KEOHOH MEPETTUCKH.

3anaua pabOThl: M3YYUTh TMPUHIMIIEI COCTABICHUS CITY>KEOHOTO MUChMA.

[Ipaktudeckoe 3anarue Ne 5. JlokymMeHTalus, UCHIOIb3yeMasl Py IpueMe Ha padoTy.

[lenp paboThl: OOYYUTHCS HAaBBIKAM COCTABJICHHUS JTOKYMEHTOB, HCIOJIb3YEMbIX IpHU
npueme Ha paboTy.

3anaya pabOThl: M3YYUTh MPHUHIIUIIBI COCTABICHUS JOKYMEHTOB I10 JIMYHOMY COCTaBY.

[TpakTunueckoe 3ansatue Ne 6. JJlokymMeHTalus 0 JIMYHOMY COCTaBY
Ienb paGoThI: OCBOECHHE HABBIKOB COCTABIICHHS KaJIPOBOW JOKYMEHTAIMH.
3amaua paboOTHI: M3YYHTh MPUHIMIBI Pa3pabOTKH MPUKA30B KaJIPOBBIX CIYXKO.



[Ipaxtuueckoe 3ansTre Ne 7. JlIokyMeHTaIMs, UCTIOIb3yeMasi IPH YBOJIbHEHUN pPAaOOTHHUKA

Ilenb paGoThI: OCBOCHHE HABBIKOB COCTABIICHHSI KaJPOBOW JOKYMEHTAIUH.

3agaua pa®OThI: M3YYUTh MPUHLUIBI Pa3pabOTKH JOKYMEHTAIMH, HCIOJIb3YeMOM IMpH
YBOJIbHEHUHU PaOOTHUKA.

[TpakTtrueckoe 3anstue Ne 8. JlokymeHTaIMs, UCIIOIb3yeMas P TIepeBOe paOOTHUKA HA

IpYTyIo paboTy.

[{eas paOOTHI: OCBOCHHE HAaBBIKOB COCTABJICHUS KaJPOBOM JOKYMEHTAIIHH.

3agaua paboThI:

nepeBojic pabOTHHKA Ha APYTYIO padoTy.

5.3 3ansTus B popMe NpaKTHYECKOH MOATOTOBKH

U3YYUTh TPUHLUIBL Pa3pabOTKU TOKYMEHTALlMHU, UCTIOIb3yeMOU MpH

3ansATUA B popMe MPaKTUUECKOM MOATOTOBKH 110 JUCIMILIMHE HE OPTaHU3YIOTCS.

6. [lepevyenb yueOHO-MeTOANYECKOT0 00ecrieYeHHs IJIsl CAMOCTOSITeIbHOI padoThI
o0yyarommxcsi 0 JMCHHUIJIMHE

Konngectso yacos Ha
cp [epeuens yueoHo-
Tema Wzyuyaemble BOIPOCH METOINYECKOTO
(610)) 30 obecrieueHUs
Monyns 1
Bupbl  nokymeHroB, HX
Kaccu(UKaIys.
HopmatuBHBIE MaTepHaibl
1.1 PexBu3uThl u OI1aHKU 1o AOKyMEHTHPOBAHUIO (1],
OpTaHM3aI[IOHHO- YNpaBJICHYCCKON (2],
. JESITeTFHOCTH 7 12 [3],
pacropsituTenbHON
opraHusaluu  paboTel ¢ [4],
JOKyMEHTaIN JIOKYMEHTaMH. 5]
OdopmiteHnEe PEKBU3UTOB.
Bumer OJIAaHKOB u
TpeOOBaHUS K HHM.
Monyns 2
2.1 YcraB opranusanuu, IIpaBuna odopmiteHHs
odopmIleHHE MTOJIOKEHUH, YIPaBIECHYECKUX [1],
JIOJDKHOCTHAst MHCTPYKLIUS, (opraHu3annoHHO- [21,
CTPYKTYpa U LITaTHast pacnopsUTeIbHBIX) 7 12 [3],
YHCIIEHHOCTh TIEpPCOHAIa, JIOKYMEHTOB. [4],
MITAaTHOE paclucaHune OpraHu3annoHHas [5]
JIOKYMEHTAILHSL.
Momynb 3
3.1 PacniopsimurenbHast Buzb! pacnopsauTenbHbIX [1],
JTOKyMEHTALTHS JIOKyMEHTOB, (2],
Oco0EeHHOCTH COCTaBIEHHSL 7 12 [3].
PpacIopsIIUTENbHBIX [41,
JOKYMEHTOB. [5]
3.2 UadopmanmmonHo- 1],
op CnpaBo4Ho- [1]
CTpaBOYHAast JOKyMECHTAIMSA [21,
UH(POPMALIHOHHbIE 8 12 3]
JIOKYMEHTBI. [ 4]’
[5]
Monyns 7
7.1 CocTaBiieHue HOMEHKIIATYp XpaHeHWe  JOKYMEHTOB, [1],
pI(SA) Cl)OpMI/IpOBaHI/Ie 1 TCKYIICEC COCTaBJICHUE 8 12 [2],
XpaHEHUE J€EJ, ONIEPATUBHOE HOMEHKJIATYpHI JEI. [31,
XpaHeHHe HOKyMeHTOB HOHﬂTHe BKCHepTI/BLI [4],




LEHHOCTH JOKYMEHTOB. [5]
Cucrema AKCIIEPTHBIX
OpTaHOB.
Meroauka  mpoBeneHus
SKCIEPTU3BI LIEHHOCTH
JIOKYMEHTOB.
Monynb 8
JlemoBoe mUCHEMO B [1]
YCIIOBHSAX YHU(DHUKAIINN. [2]’
8.1 lemoBOE MUCHMO, TIEPEIIHCKA Ipasuna opopmiens 8 12 [3]:
JIEIIOBOTO TIHICEMa
HexoTtopeie BUBI IHCEM. [4],
MexayHapoJHbIe THUChMa. [5]
MeTtoanyeckoe odecneyeHre KOHTPOJbHBIX MePONPUATHIL
KoHTposabHbIe BONPOCH! B Kypce JEKLUI [5], kKoHTpONBbHBIE
. . BOTIPOCHI B Kypce
JIeKIU i
3amaHus Ha KOHTPOJBHYIO paboTy [5], 3ananus Ha
KOHTPOJIBHYIO pabOTy B
36 20 METOIMYCCKIX
YKa3aHUIX 110
BBITTOJTHEHHIO
KOHTPOJIBHBIX PaboT
UTOIro 81 92

B kauecTtBe camMOCTOATENBbHON pabOTHI CTYAEHTY MpeularaeTcsi HanucaTh M 3allUTHTh
KOHTPOJIbHYI0 paOOTy, OTBETUTb Ha KOHTPOJbHBIE BONPOCHL. 3ajaHus [yl CTYIEHTOB
NpPUBEICHBl B METOJMYCCKUX YKAa3aHUSAX [0 BBINOJHEHUIO KOHTPOJIBHON padotsl [5]. Ilpm
3alIUTe KOHTPOJIBHOM paboThl CTYJEHT JOJKEH J1aTh OOBSCHEHHE IO BBIOJHEHHUIO U OTBETHUTH
Ha BOIIPOCHI 110 TEOPUHU COOTBETCTBYIOILErO pa3jeiia Kypca.

7 O6pa3oBaTe/ibHbIE TEXHOJIOTUH

B cootBerctBum c IlopsiaikoM oOpraHuM3aldid M OCYIIECTBJIECHHUS 00pa30BaTENbHOM
NEeSITeIbHOCTH IO 00pa3oBaTeIbHBIM IpOrpaMMaM BBICHIETO OOpa30BaHUs — IporpamMma
OakanmaBpuaTa MpeaycMaTpUBaeT HCIOJIb30BaHUE B Y4eOHOM IpoLecCe MHHOBAIIMOHHBIX (OpM
y4eOHBIX  3aHATUH, pa3BUBAOIMIMX y OOYYalONMXCS HABBIKM KOMAaHIHOW  paboTHI,
MEKIMYHOCTHOW KOMMYHUKAIMH, IPUHATHS PEIICHUH, TUIEpPCKUE KaueCTBAa — HHTEPAKTUBHBIX
dbopM TIpOBEICHUS 3aHATUH B COYCTAHUH C BHEAYAUTOPHON pabOTOM ¢ 1enbio (OPMHUPOBAHUS U
pa3BUTHS MPO(HECCHOHAIBHBIX HABBIKOB 00YUYaIOIIHXCS.

HNHTepakTUBHBbIE POPMBI IPOBEICHNS 3AHATHI

Kon-Bo uacos
Ne Bun Mertoa uHTEPaKTUBHOTO
HanmeHoBaHue 3aHATHS, TEMA
/I 3aHATHUA 00yJeHus (0]x 3d
1 PexBu3uThl U O1aHKU AHanu3 KOHKPETHBIX 1 0,5
OpraHU3aMOHHO- curyauwuit (Case-study)
pacIopsIuTeIbHON
JIOKYMEHTAaLNH
2 VYcraB opranuzanyy, AHanu3 KOHKpETHBIX 1 0,5
Textus odopMIIEHHE TTOJIOKEHUH, curyauwuit (Case-study)
JOJDKHOCTHAsI HHCTPYKINS,
CTPYKTYypa U IITaTHas
YHCIICHHOCTH IIEpCOHAIA,
IITATHOE PacIiCaHue
3 PacriopsTenbHas AHalM3 KOHKPETHBIX 1 0,5




JIOKYMEHTALUS curyauwuit (Case-study)
4 VH(bOPMAIHOHHO-CTIPABOYHAS AHaJ‘II/IS“KOHerTHLIX 1 0,5
JOKyMeHTaIHA curyauwuit (Case-study)
5 JloxymeHTanus, ucronb3yemas AHanu3 KOHKpETHBIX 1 0,5
[IpU [IPHEME Ha paboTy, curyanmii (Case-study)
TepeBoJT pabOTHUKA Ha APYTYIO
Ipaktiue | paboTy ¥ yBOJILHEHUH
6 CKoe Perucrpanus, nagekcanus u AHanmM3 KOHKPETHBIX 1 0,5
3aHATHE | KOHTPOJb UCIIOJHEHUS curyanmuit (Case-study)
JIOKYMEHTOB
7 DKcrepTu3a NEHHOCTH AHanu3 KOHKPETHBIX 2 1
JIOKYMEHTOB, 0(hOpMIIEHHE JIEIT curyanmii (Case-study)
U repejiadya ux Ha apXUBHOE
XpaHeHHe
Hroro 8 4

8 ®oHA  OLIEHOYHBIX CpPeICTB /AJs8 TMPpPOBedeHHS] NPOMEXKYTOYHO aTTecTAlUM
o0y4yaummxcs Mo AUCHUILIHHE

OneHoOYHBIE CpPEACTBA IS TEKYIIEro KOHTPOJIS YCIEBAGMOCTH M MPOMEKYTOUHOU
aTTECTAIMH [0 UTOTAaM OCBOCHUS AUCIUIUIMHBI C(HOPMUPOBAHBI U TIPEICTABICHBI B IPHIIOKECHUH
K JTaHHOU paboueil mporpamme

9 IlepeyeHb OCHOBHOI U IONOJHUTEJIbHON YUeOHOI JIUTEPaATyPbl, HEOOXOAMMOM 115
OCBOECHHUS TUCUHMUILINHBI

9.1 OcHoBHas1 JuTEpaTYpa

1. Kopaees, 1. K. JlokyMeHTUpOBaHHE YIIPaBICHYECKOMN ACATEIHHOCTH | YICOHHUK TSI BY30B
/ W. K. Kopnees, A. B. I[Tmenko, B. A. Mamypnes. — 3-e uza., nepepad. u gon. — Mocksa :
N3narensctBo FOpaiit, 2023. — 438 ¢. — (Bricmee oOpazoBanne). — TeKCT : 37EeKTPOHHBIH //
OopasoBarenbHas wiathopma KOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523610.

2. Kysnuenos, U. H. JlokyMeHTanimoHHOE 0O€CTICUeHUE YIIPABJICHHS TIEPCOHATIOM | YYCOHUK U
npaktukyMm ais By3os / M. H. Ky3nenoB. — 2-e uzn. — Mocksa : M3natensctBo FOpaiit, 2023.
— 393 c. — (Bwricmiee o6pa3oBanue). — Tekct : anmekTpoHHBIHN // O0pa3oBaTenbHas miaThopma
IOpaiir [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/511202.

9.2 JlonotHUTE/ILHAS JIUTEPATYpPa

3. JlokymeHTOBeneHHUE : y4eOHUK W NpakTUkyMm Juist By30B / JI. A. Jloponuna [u np.] ; moxq
penakuwmeit JI. A. Jlopornnoii. — 3-e u31., mepepad. u gomn. — Mocksa : U3ngarensctBo FOpaiiT,
2023. — 336 c¢. — (Bricmee obpazoBanue). — TekcT : anekrpoHHbI // OOpa3oBaTenbHas
wiatdopma FOpaiir [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/511341.

4. KazakeBuu, T. A. JlokymenTtoBeneHue. JIOKYMEHTAIlMOHHBIH CEpPBUC : Y4YEOHHK U
npaktukym aiisa By30B / T. A. KazakeBuu, A. U. Tkanuy. — 2-e uza., ucnp. u gomn. — Mocksa :
WznparensctBo FOpaiit, 2023. — 167 c. — (Briciiee obpazoBanue). — TeKkcT : 2IeKTpOHHBIH //
O6pasosarenbHas wiatdopma KOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/513649.

5. JlokyMeHTHpOBaHHE  yNpABICHUYECKOM  JEATENbHOCTH  [DJIEKTPOHHBI  pecypc]:
3JIEKTPOHHBIA oOpaszoBarenbHbIl pecype / coct. J.H. JleBstinoBckuii.- Jlecocubupck, 2020. —
Pexxum noctyna: http://www.lfsibgu.ru/index.php/ru/elektronnyj-katalog.

Cnpaeouno-ouobnuozpaguueckue uzoanus

6. Ammmosa, H.A. bonbmioit cnpaBounnk kanpoBuka [Tekcr]: cnipaBounoe u3ganue / H.


http://anonymouse.org/cgi-bin/anon-www.cgi/http:/95.188.96.193/cgi-bin/irbis64r_01/cgiirbis_64.exe?Z21ID=&I21DBN=UCHLI&P21DBN=UCHLI&S21STN=1&S21REF=3&S21FMT=fullwebr&C21COM=S&S21CNR=20&S21P01=0&S21P02=1&S21P03=A=&S21STR=%D0%90%D0%BB%D0%B8%D0%BC%D0%BE%D0%B2%D0%B0,%20%D0%9D.%20%D0%90.%20

A. Anmumoga. - M.: Jlamkos u K°, 2007. - 535 c.

Cneyuanu3zuposannsle nepuoouiecKue u30anus

7. CnpaBouHuKk KaapoBuka [TekcT]: >XypH. pYKOBOA. KaapoBoil ciyxObl.- M.: 3A0
«ML D3Py, 2005-2020. - BexoauT exxeMecsIIHO.

10 Ilepeuennb pecypcoB HHGOPMANIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTH
"UHTepHeT", HEOOXOAUMBIX JJI51 OCBOCHHS IV CHUTIIHHBI

1. KoncymnpranT Ilmtoc: cnpaBounas mpaBoBasi cuctema. — Mocksa : Koncynerant Ilmroc,
1992—- . — Pexum nocryma: JOK. ceTb By3a. — OOHOBIseTcs exekBapT. — Tekcr

3JIEKTPOHHBIM.

2. JlaHb : 3NIEKTPOHHO-OMOIMOTEUHAsI CHCTEMA M3aTeNbCTBA © [caliT]. — Mocksa, 2010 — . —
URL.: http://e.lanbook.com. — Pexxum mgoctyna: mo moamnucke. — TeKCT : 37K TPOHHBIH.

3. IPR SMART : [B3amen IPRbooks] : mudpoBoii oOpa3oBarenbHbIil pecypc: [caiiT] . —
Mocksa, 2021 — . — URL.: https://www.iprbookshop.ru/. — Pexxum gocTyrma: mo moamucKe.

— Texcr : 3JEeKTPOHHBIN.

4. TOPAUT : obpasoarembHas miatdopma : [caiit]. — Mocksa, 2013— . — URL:
https://urait.ru/. —Pe;xum moctyma: mo moamucke. — TEKCT @ 3JIeKTPOHHBIN.

5. CepBep deKTpOHHO-AUCTaHIIMOHHOTO OOyueHuss Cubl'Y um. M. ®. PemerHeBa
3JIEKTPOH. 00pa3oBaT. pecypc IS CTYIAEHTOB Bcex (opm oOydenus : [caiT]. — URL:
https://dl.sibsau.ru. — Pexum pgocTyna: ais aBTOpH3. Tojb3oBareneid. — Tekcr

3JIEKTPOHHBIN

11 Metoanueckue yKazaHusi 1Jis1 00y4aromMXcsl 0 OCBOEHUIO THCIUTITHHBI

Buj yueOHbIX 3aHATHI

Opraﬂnsaunﬂ ACATECJIBHOCTH CTYJACHTA

Jlexumsa

B xope nekuuil mpemnojaBaTenh M3NaraeT U pPas3bsCHAET OCHOBHEIE,
HanboIee CI0XKHBIC TOHATHS TEMBI, & TAK)KE CBA3aHHBIC C HEl TEOPETHIECKHE
U TPaKTHYECKHE TMPOOJEMBI, MAaeT pPEKOMEHAAMH W yKa3aHUi Ha
CaMOCTOATENFHYIO PadoTy.

B xone nexuuii cryneHTaM peKOMEHIYyeTCs:

— BECTH KOHCIIEKTHPOBaHME YIeOHOTO MaTepHaa;

— oOpamaTs BHUMaHHE Ha KaTeropuu, GOPMYIHPOBKH, PACKPBIBAIOIINE
COJlepXKaHWEe TeX WIM UHBIX SIBJIEHHM M IPOLECCOB, HAyYHBbIE BHIBOJBI U
MPAaKTUYECKHE PEKOMEHJAIMU N0 UX IPUMEHEHUIO;

— 3a/aBaTh IPENOJABaTeNI0 YTOUYHSIONUIUE BONPOCH! C LENBIO YSICHEHUS
TEOPETUUYECKUX IOJIOKEHUH, pa3pelIeHHs CIOPHBIX CUTyalui.

Jlyist ycrenHoro oBJiaJeHusl KypcoM Heo0XOIMMO IOceliaTh BCe JICKIHH,
TaKk KaKk TeMAaTHYeCKHH MaTepual B3aMMOCBs3aH MexIy coboif. B cmygasx
MPOITyCKa 3aHATHS CTYAEHTY HEOOXOAMMO MEpenucarh JEKIHIO, MOKa3aTh
MPENOAaBaTENI0 U OTBETHTh HA BONIPOCHI TI0 MPOIYIIEHHOH JIEKINU BO BPEMSI
WHIVBHUIYaJIbHBIX KOHCYIbTAlHUH.

IIpakTuueckue 3aHATHSA

[Ipy moAroTOBKE K NPAKTHIECKUM paboTaM CTyISHTY HEOO0XO0AUMO
W3YYNUTh OCHOBHYIO JIUTEpAaTypy, O3HAKOMHUTBCA C JOIOJHUTEIHHOU
JUTEPATypOH, yuecTh PEKOMEHIAIINH TIPEIoJaBaTeNs.

IMocne kaxaOW TPAKTUYECKOH pabOTBl  CTYAGHT MPEAOCTABISCT
BBITIOJTHEHHBIE 33JJaHUS U OTBETHI HA KOHTPOJbHBIE BOIPOCHI.

CaMocTosTenbHas pa60Ta
(I/I3y‘{eHI/Ie TeOpeTH‘IeCKOﬁ qacTu

Kypca)

BaxxHoll 4acThi0O CaMOCTOSITEIBHON PabOTHI SABIISICTCS YTEHHE y4eOHOH U
Hay4HOW murepaTypbl. OCHOBHas (YHKIMS Y4EOHHUKOB - OPHEHTHUPOBATH
CTy/IeHTa B CHUCTEME 3HaHWH, yMEHHH M HAaBBIKOB, KOTOpBIEC JOJDKHBI OBITH
YCBOEHBI 110 JAHHOW JMCLUUILIMHE OYIYIIMMH CIICHHAIHCTAMHU.

CamocrosiTenpHas paboTta
(KoHTpOJIbHASE PaboTa)

BrInoHEHHEe KOHTPOJIBHON pabOTHI SIBISETCS 00S3aTENBHBIM yCIOBUEM
JUTsl IOTYyCKa CTY/IEHTa K 9K3aMeHY, 3a4eTy C OLIEHKOW. 3alaHusi IPHUBECHBI B
METOJMYECKHX YKA3aHHSAX 10 BBIMOJHEHUIO KOHTPOJIBLHON PabOThl, KOTOPBIE
BXOJAT B COCTaB JJEKTPOHHOro oOpasoBaTelbHOro pecypca [5]. Pabora
npeicTaBisier  co0OW  M3JI0KEHHE B NHCbMEHHOM BHJE Pe3yJbTaToB




TEOPETHYCCKOTO aHAIM3a W MpakTHYeckor paboTel. PaboTa mpencraBnseTcs
MpernoaBaTeN0 Ha MPOBEPKY HE MO37Hee, YeM 3a 7 JHEH N0 TUIaHUPYyeMOu
3amuThl. 3amuTa paboThl TMPOXOAWT B (GopMe cobeceloBaHUS BO BpEMs
KOHCYJIBTAIHH (10 HaYasa SK3aMeHa).

IMoaroroBka K 3K3aMeHy, 3a4eTy C OLEHKOH MpennosiaracT H3y4deHHe
IToaroroBka K 9K3aMeHy, 3a4€Ty C | PEKOMEHIyEeMOH JIMTepaTypbl U APYIMX HCTOYHUKOB, KOHCIEKTOB JICKIHH,

OLICHKO# MOBTOPEHUE MATEPUAIIOB MPAKTUYECKUX pabOT U BBIMOIHEHNUE KOHTPOJIbLHOMN
paboTHI.

12 llepeyenbr MH(POPMALMOHHBIX TEXHOJOIMii, HCMOJAb3yeMbIX MPHU OCYLIECTBJEHHH
o0pa3oBaTeIbHOI0 MpoLecca 1o JMCHUIINHE

Microsoft Office 2010,

Microsoft Windows Education 10,
Bbpay3ep GOOGLE CHROME,
Acrobat Reader DC,

Dr.Web Desktop Security Suit.
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13 MartepuajibHO-TEXHHYECKAS 0a3a, Heo0XoauMas IS OCYIIEeCTBJICHUS
00pa3oBaTeILHOIO Mpolecca No JMCUHUIIHHE

CrenuanpHble TIOMEILEHUS:

- y4deOHast ayauTOpus A TPOBEACHUS 3aHATUN JIEKIMOHHOTO TUIA M MPOBEACHUS
3aHATHUM CEMHHAPCKOr0 THIMA, TPYNIOBBIX W HWHAMBUAYAJIbHBIX KOHCYJIbTALUH, TEKYILEro
KOHTPOJISI ¥ TIPOMEXYTOYHON aTTeCTAllMi. AyIUTOPHS YKOMILICKTOBAaHA CHELUATU3UPOBAHHOM
y4eOHOIl MeOesbl0 U TEXHUYECKUMH CPEACTBAMU OOYYEHUS, CIYKalUMHU JAJIs MPEICTABICHUS
yueOHOoI nHpopMaIK GOJIBIION ayTUTOPUN: TPOSKIIMOHHOE 000PYAOBaHUE, MYIbTHUMEIHMHHBIN
KOMIIBIOTED;

- TOMEIEHHE IJIsl CaMOCTOSATENbHOW paboThl. AyauTopusi (KOMIIBIOTEPHBIM Kiacc)
OCHAIllEHa KOMITBIOTEPHOW TEXHMKOW C BO3MOXHOCTBIO MOJKIIOYEHUs K cetn "HMHTepHer"
(HEOTrpaHWYEHHBI JOCTYN) M O0ECle4YeH JOCTYNl B JJIEKTPOHHYI0 HH(OPMAIMOHHO-
00pa30BaTENbHYIO CPEy OpraHU3aLUY;

- TIOMEIIEHUE Ui CAMOCTOSITEIbHON paboThl. AyIuTOpHs (YUTATBHBIA 3all HAay4dHO-
TEXHUYECKOH OMOIMOTEKH) OCHAIeHAa KOMIBIOTEPHOM TEXHUKOH C  BO3MOXKHOCTBIO
nofkiaroueHuss K cetn "VHTepHer" (HEOrpaHMYEHHBIH JOCTYN) M OOECIeYeH JOCTYyNl B
JIEKTPOHHYIO HH(POPMALIMOHHO-00pa30BaTEIbHYIO CpEly OpraHU3ally,;

- TOMELICHHE [UIi XpaHEHUs M NPO(PUIAKTHYECKOrOo OOCTYy)XKMBaHUS Y4eOHOTO
obopynoBanus. Ilomemenre OCHAIIEHO CHEIUAIbHON MeOeIblo, a TaKKe XPaHUTCS: Habop
OTBEPTOK, MAsIIbHUK, CETEBOM TeCcTep, PUIBTP CETEBOI, KOMIUIEKTYIOIUE HA 3aMEHY.
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DoHJ OLIEHOYHBIX CpEeACTB AJd MPOBEACHUSA HpOMe)ICYTO‘{HOﬁ aTTeCTalluu
IO JUCLHMITIINHE JIOKYMEHTHPOBAHHUE YIIPABICHUYCCKOMN JIEITEILHOCTH

(HauMEHOBAaHUE AUCLUTUTHHBI/ MOLYJIS)

1. Onucanue Ha3HaAYeHHs U cocTaBa GOHIA OLIEHOYHBIX CPEACTB

Hacrosmuit donpa onenounsix cpeacts (OPOC) Bxoaut B cocTaB pabodeil MporpaMMbl
JUCHUITIINHBI I[OKVMGHTI/IDOBaHI/Ie VHDaBJIeH‘-IeCKOI\/'I ACATCIIBbHOCTHU

HanMMCHOBaHHUC HHCHHHHHHLI/MOZ{yJ'IS{

U TpeIHa3HaueH /Uil OLCHKH IUIAHUPYEMbIX pe3yJbTaToB OOy4eHUs — 3HaHUM, yMEHHi,
HAaBBIKOB, XapaKTEPHU3YIOMUX dTanbl (OPMHPOBAHUS KOMIECTCHIIMH B MpoOIecce H3YYCHUS
I[&HHOﬁ JOUCIIUITIINHBI.

®OC BxirouaeT B ce0sl OIEHOYHBIC MaTEpHaNbl ISl MPOBEACHUS TEKYIIEro KOHTPOJISI
YCIIEBAEMOCTH M MPOMEKYTOYHON aTTecTallii B (hopMe IK3aMeHa.

B cocraB ®OC BXOIAT clieIyIOIIKE OLIEHOYHBIE CPE/ICTBA!
— BOMPOCHI JUISI 3aIIUTHI MPAKTHYECKOW paboThl (TEKyIIUHA KOHTPOJIb);
— 3aJlaHus JJIS BBITIOJHEHUS KOHTPOJIBHOU paOOTHI (TEKYIIUA KOHTPOJb);
— BONPOCHI K 3aUETYy C OLIEHKOM, 3K3aMeHY (IPOMEXKYTOUYHAsl aTTECTAIUs).

2. IlepeyeHb KOMIETEHUIMII ¢ yKa3aHWeM 3TanmoB UX (GOpMHPOBAHHMA B Ipolecce
0CBOeHHs1 00pa30BaTeIbHOI MPOrpaMMbl

2.1. Ilepeuenb KommeTeHU M, (POPMHUPYEMBIX B MpoHecce U3YyYeHHUS] TUCHHUIIMHBI

(mony.Jst)
Kon [Tnanupyemble pe3ysbTaThl OOyUSHHS 110 JUCHUILIHHE,
KOMIICTCH Co;[epxcaHI/[e KOMIICTCHIINH COOTHECCHHBIC C INTAaHUPYCMbIMU PE3YyJIbTaTaMH OCBOCHUSA
N2 00pa3oBaTeIbHOM NPOrpPaMMBI

OK-6 |cmocOOHOCTB UCTIONB30BaTh OCHOBHI|3HAMb: HOPMATHBHO-TIPaBOBYIO 0azy P®, a taxke Hanbomee
[IPABOBBIX 3HAHWN B PAa3lIMYHBIX  |BAXKHBIC OOLICTIPUHSTHIC B MUPE COIUATILHO-IKOHOMUYECKUE TIpaBa
chepax nesITenbHOCTH 1 00513aHHOCTH Y€JI0BEKA U OpraHU3alliy.

Ymems: opueHTHpOBaTHCS B CUCTEME HOPMATHUBHO-TIPABOBBIX aKTOB
P®D, permamenTupyronux chepy o0IIecTBEHHOMH,
rpodeccHoHATEHOM 1 MTPeANPUHIMATEILCKOHN TeITeThHOCTH.
\Brademw: HaBBIKAMH pabOTH C HOPMATHBHO-TIPABOBBIMU aKTaMHU 1
[TOJITOTOBKH OCHOBHBIX KOPITOPATUBHBIX TOKYMEHTOB.

IMIK-2  (crmocoOHOCTh Ha OCHOBE THUIIOBBIX  |3HAM®b: TUNIOBBIE METOAMKU pacdyera SKOHOMHUYECKHX U COIMAIbHO-

METOUK U ICHCTBYOLICH HYKOHOMHYECKHX MMOKa3aTeliel, XapaKTepH3yIOIUX AesITeIbHOCTb
HOPMAaTHBHO-TIPAaBOBOM 0a3bl XO3SHCTBYIOIINX CYOBEKTOB

[PACCYUTATH IKOHOMUYCCKHUC U Ymemo: paccunuThIBATh SKOHOMUYCCKUE U COLUAITLHO-
COLMANTEHO-YKOHOMHYCCKUEC YKOHOMHYECKHUE [TOKA3ATEIH, XapaKTePU3YIONIUE NCITCIBHOCTD
[OKa3aTelH, XapaKTePH3yOLIHe XO3SACTBYIOLINX CYOBEKTOB, HA OCHOBE THIIOBBIX METOJIUK U
eI TeIBHOCTD XO3SIHCTBYFOIIUX IMeicTBYIOIIEH HOPMAaTHBHO-TIPABOBOM Oa3bI

cyOBEeKTOB \Bradems: HaBBIKAMU IIPUMCHEHUS TUIIOBBIX METOJIMK pacyera

PKOHOMHYECKUX U COIMAIbHO-3KOHOMHUECKUX TTOKa3aTele,
XapaKTepU3YIOMUX AEATEIFHOCTh X03SHCTBYIOMHX CYOBEKTOB

[IK-5 |cmocoOHOCTh aHAMM3UPOBATH U 3nams. conepxanue u GOpMbI PUHAHCOBOH, OyXTanTepCcKOn U HHOK
MHTEPIPETHUPOBATh GMHAHCOBYIO, [MH()OPMALIUH, COAEPKALICHCS B OTYETHOCTH MIPEATIPUITHIA
OyXTanTepCKyIO U UHYIO pa3IMIHBIX (OPM COOCTBEHHOCTH, OPTaHHU3AIIHNA, BETOMCTB
mH(pOpMaLHKIO, COACpPKAILYIOCA B [VMemb.: BBISBUTH NPOOIIEMbl 9KOHOMUYECKOTO XapakTepa npu
OTYETHOCTH MPEAIPHITHIH aHaJIM3e KOHKYPEHTHBIX CUTYAIUH, Peiarath Croco0bl HX
[pa3IMYHBIX (POPM COOCTBEHHOCTH, [PCIICHUS
OpraHu3aIuii, BEAOMCTB U \Brademsb: METOIOJIOTUCH YKOHOMHYECKOTO UCCIICIOBAHUS U
MCTIOJIb30BATh MMOJTyYCHHEIC MCTIOJIB30BaHUS MMOJIYYCHHBIX CBSIACHUH LTS NPUHATHS
CBEAICHUS JJIsl IPUHSTUS VIIPABJICHYECKUX PCIICHHI.

YIIpaBJIEHUYECKUX PEeLICHUN




2.2. Jransl GopMHUPOBAHNS U OLIECHUBAHNUS KOMIIETeHIM I

a) ouHas opma

Kon
o Kontpommpyemsie pa3ienst (TeMbI) KOHTPOJIUPYEMOM HaunmenoBanue
JTUCTIATUTAHBI KOMIIETCHIINN OIIGHOYHOTO Cpe/ICTBA
(mnu ee yacTm)
Moayab | Oomue Tpe6oBaHusi K 0()OpPMIIEHHIO TOKYMEHTOB
OK-6, Texkymuii KOHTPOJIb:
PexBU3UTH 1 OJTAHKH OpTaHU3aIMOHHO- o
1.1 pACTIODATHTETLHOMH OKyMEHTANE T1K-2, 3aaHusl IS BBITIOJIHEHUS KOHTPOJBHON
I1K-5 paboTsl
Moayas || OprannzanuonHasi AOKyMeHTanust
YcraB opranuzanuu, opopmireHre Texymuii kouTpoH: .
o OK-6, BOIPOCHI JUIsl 3aLUThI IPAKTHYECKOH
0 q | TMOJOXKEHHH, JOIKHOCTHAS HHCTPYKILHS, TK-2, paBoOTHI;
CTPYKTYypa M LITATHAS YUCIEHHOCTb N
HepCOHaa, IITATHOE paCTHCaHHE I1K-5 3aJaHusl JUISl  BBINIOJHEHHS KOHTPOJBLHOM
paboTsl
Monayas |11 PaciopsinnTenbHast m nHGOPMAIMOHHO-CIIPABOYHAS NOKYMEHTANMS
TekylHii KOHTPOJIb:
OK-6, BOIIPOCHI JIJIS 3aIUATHI MPAKTUYECKON
3.1 PacropsianTenibHasi JOKYMEHTAIUS I1K-2, paboTHI;
T1IK-5 3a7aHUsl  JUIsl  BBITIOJIHEHHS KOHTPOJIBHOU
paboTHI
Texkyumuii KOHTPOJIb:
2 FH(OpMAIHOHHO-CTIPABOUHAS gi:g: Ezgg;):l};l JUTSL 3AIATHI TPAKTUIECKON
JIOKYMEHTAITHS N
I1K-5 3aJ[aHusl JJ1s BBIIIOJIHEHUSI KOHTPOJILHOM
paboTsl
Monayas |V JlokymeHTanust 0 JHYHOMY COCTABY
TexkylHii KOHTPOJIb:
JlokyMeHTaIus, HCIoNb3yeMas Ipu OK-6, BOIPOCHI JUIsl 3ALUTHI IPAKTHYECKOH
4.1 | nmpueme Ha paboTy, epeBOa pabOTHHKA IK-2, paboTsr;
Ha Jpyryto paboTy ¥ yBOJILHEHUHU I1K-5 3aJaHusl JUISl  BBINIOJHEHHWsS KOHTPOJBLHOM
paboTsl
Moayas V Opranuzanusi J0KyMeHT0060poTa
IIpoxoxaeHue u NOpsIOK UCIIOTHEHUS TexylHii KOHTPOJIb:
BXOJSIIIUX JOKYMEHTOB, IIPOXOXKICHHE OK-6, 3aJaHuA AJIS BBITTOJTHEHNS KOHTPOJIBHOM
5 | MCXOMLMX JOKYMEHTOB, IPOXOK/ICHHE K-2 paboTHI
BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB, paboTa C HK-5’
KOH(HUICHIINATHHBIMH CITYKEOHBIMH
JTIOKYMEHTaMHU
Moayab VI Pernctpanusi J0KyMeHTOB
OK-6, Texkyumuii KOHTPOJIb:
6.1 PerncTpanus, MHACKCAINMA 1 KOHTPOIE I1K-2, 3a/1aHusl AJis1 BBITIOJHEHUsI KOHTPOJIBHOM
WCIIOJIHEHUSI IOKYMEHTOB
I1K-5 paboTsl
Monayas VIl HomeHkaaTypa u TeKylllee XpaHeHHe JieJl
CocraBneHrne HOMEHKIATYp Jel, OK-6, TexylHii KOHTPOJIb:
7.1 | bopmupoBaHue U TEKyIIee XpaHEHHE JIEl, IK-2, 3aJ[aHusl 1J1s BBITIOJIHEHUSI KOHTPOJIEHOM
OIIEpaTHBHOE XpaHEHUE JOKYMEHTOB I1K-5 paboTsl
Moayas VIl IeqoBas nepenncka
OK-6, TexylHii KOHTPOJIb:
8.1 JlenoBoe nHCHMO, NepernncKa IK-2, 3aJ[aHusl 1J1s BBIIIOJIHEHUSI KOHTPOJIEHOM
I1K-5 paboTsl
OK-6, IIpoMekyTOYHBI KOHTPOJIb IO
IIpoMe:xkyTOUHasI aTTeCTAIUSA IK-2, AUCHMIIHHE
ITK-5 BOIPOCHI K dK3aMEHY

0) 3aouHas popma




Kon
Ne Konrponupyemsle pasznesnsl (TeMbl) KOHTPOIHPYEMOH HaumenoBanue

JUCLUTUINHBI KOMIIETCHIIUU OLIEHOYHOT'O CPEe/CTBa
(mn ee JacTH)

Monayas | O6mue TpedoBaHus K 0()OPMIIEHHIO TOKYMEHTOB

OK-6, TexylHii KOHTPOJIb:
PexBu3UTHI 1 OaHKK OPraHU3ALMOHHO- N
. . -2, 3aJaHusl U1l BBINOJHEHHS KOHTPOJBLHOM
1.1 IK-2
PacIOpsIUTENLHON TOKyMEHTALNH K5 paboTs:

Monayas || Oprann3zanuoHHasi AOKYMeHTalUMs
Texkyumuii KOHTPOJIb:

YcraB opranuzaryu, 0popMICHHES

OMOIKE M, TOMKHOCTHAS HHCTPYKIIHST OK-6, BOIIPOCHI JIS 3AIIUATHI TPAKTUIECKOM
2.1 i Py i T1K-2, paboTHI;
CTPYKTYpa U IITaTHAS YUCICHHOCTD .
T1IK-5 3aaHus U BBIINOJIHEHUSA KOHTPOJBHOU
MepCcoHaa, IMTATHOE PACITUCAHKE
paboTHI

Moayas |11 PacnopsiaurenbHas 1 HHGOPMANMOHHO-CIPABOYHAS IOKYMEHTALMSA
Texkymuii KOHTPOJIb:

OK-6, BOIPOCHI JIs 3aILUTHI IPAKTUYECKON
3.1 PacnopsinurenbHast TOKyMEeHTaLUs TIK-2, paboTsr,
IIK-5 3alaHusl JUIS  BBITIOJIHEHUS KOHTPOJIBHON
paboTsl
TexkylHii KOHTPOJIb:
g opMalmoHHo-cripaBouHas OK-6, BOIMPOCHI JUIs 3aIIUThl IPAKTUYECKOI
3.2 TIK-2, paboTsr,
JIOKyMEHTaLUs .
IK-5 3aJlaHMs JUIS BBITTOJTHEHUST KOHTPOJIEHOMN
paboTHI

Moayas |V lokyMeHTanus 1o JUYHOMY COCTaBY
Texkymuii KOHTPOJIb:

JlokyMeHTa1us, HCTIoNIb3yemasi IIpu OK-6, BOIIPOCHI JIJIS 3aIUATHI MPAKTUYECKON
4.1 | npueme Ha paboTy, EPEeBO] paOOTHHUKA IK-2, paboTHI;
Ha JIpYTyIo paboTy M YBOJIHHEHUH IK-5 3alaHusl  JUId  BBIIIOJIHEHUS KOHTPOJIBHOM
paboTHI
Moayas V Opranuzanus 10KyMeHT0000poTa
IIpoxoxxaeHue U NOpsAIOK UCIIOIHEHUS Texkyumuii KOHTPOJIb:
BXOJSIIUX JOKYMEHTOB, POXOXKICHUE OK-6, 3a/1aHusl AJis1 BBITIOJHEHUsI KOHTPOJIBHOM

5{ | MCXOMAUMX JOKYMEHTOB, IPOXOK/ICHHE paboTsI
' BHYTPEHHHUX JIOKYMEHTOB, pabora ¢

KOH(I)I/IZ[GHIII/IaJ'ILHLIMI/I CJ'Iy)Ke6HI>IMI/I

[K-2,
IK-5

JIOKYMEHTaMU
Monayas VI Perncrpamnusi TOKyMeHTOB
P OK-6, TexylHii KOHTPOJIb:
6.1 CrUCTpaiHil, HHACKCAIIA M KOHTPOJIb T1K-2, 3aJIaHus 1JIA BBITIOJTHEHUSI KOHTPOJIBHOU
WCTIOJTHEHUS TOKYMEHTOB
ITK-5 paboTHI
Moayab VII HomeHkaaTypa u TeKyliee XpaHeHHe el
CocraBieHre HOMEHKIIATYp Jel, OK-6, Tekyuiuii KOHTPOJIb:
7.1 | bopmupoBaHUE U TEKyIIee XpaHEHUE JIEIT, IK-2, 3aJaHus AJIS BBITTOJTHEHNS KOHTPOIBHON
OTICpAaTUBHOE XpaHEHNE JOKYMEHTOB ITK-5 paboTHI
Moayas VI JenoBasi nepenucka
OK-6, Texkyumuii KOHTPOJIb:
8.1 JlenmoBoe MMCHMO, TIEpenucKa T1K-2, 3aJ[aHus JIA BBITIOJTHEHUSI KOHTPOJIBHOU
ITK-5 paboTHI
OK-6, IIpoMexKyTOUHBIH KOHTPOJIb 1O
IIpoMeskyTo4yHasi aTTecTALUS IK-2, AUCHHUILIHHE
I1K-5 BOIIPOCHI K 9K3aMEHY

3. TunoBble KOHTPOJBbHBbIC 3aJaHMs WJIM HHbIe MaTepHaJbl, HeOOXOAWMMBIE IJIsi
OLlEHKHU 3HAHMH, YMEHUIi, HABBIKOB W (MJIM) ONbITA JAeSATEJIbHOCTH, XaPAKTEPU3YIOIIMX
3Tanbl (POPMHPOBAHUSI KOMIIETEHIIHII B polecce 0CBOeHHUsI 00pa30BaTeIbHON NMPOrpaMMbl

3.1 Bompocsl 1Jsi 3alIUTHI NPAKTHYECKOH PpadoTbl  (TEKYLIHH KOHTPOJb),
¢opmupoBanue komnerenuuii OK-6, IK-2, 5.



BOHpOCBI AJIg 3alIATBI TPAKTUUCCKHUX pa60T NPUBCACHLI B MCTOAUYCCKUX YKA3aHUAX K

MPAKTUYECKUM 3aHATUSIM JUJISI CTYIEHTOB HampaiieHus: noAarotoBku 38.03.01 Dkonomuka
OUHOM, 3ao4yHod ¢opm oOyudeHus. J[lanapie MY BXOASAT B COCTaB DIIEKTPOHHOTO
obpasoBaTensHOro pecypca [5].

1.
2
3.
4.
5

6.

9.

Kakue ocHOBHBIE PEKBU3UTHI JOHKHO COACPHKATH MOJIOKEHUE?

KTo yTBEp:K1aeT MpOEKT MOJOKEHUSI OPTaHU3ALNH ?

C kako# 1enbIo COCTaBISETCs ITATHOE pacCUCaHue OpraHu3aun?

C moMomIpIo KaKoTo JOKYMEHTa BHOCSTCS M3MEHEHHS B IITaTHOE pacmucaHue?

Kakue Buabpl pacnopsauTeNbHBIX JOKYMEHTOB H3AAIOT PYKOBOJAMUTENN YUPEKICHUM,
OpraHu3alui, TPeAnPUATHIL?

Kakue pexkBH3UTBHI O0O0ECIEUMBAIOT IOPUAMYECKYIO CHUIy TIPHKa3a, pacHOpsIKCHHS,
M3/1aBa€MOTO PYKOBOJICTBOM OpTaHU3AINH, YIPEIKICHUS, TPEATPUITHS?

Jns dvero HeoOxomuMmMa TMpoIenypa COMNIACOBaHUS  (BU3UPOBaHHUS) MPOCKTOB
pactopsIAUTEIbHBIX TOKYMEHTOB?

KakoBo HazHadyeHne WH(HOPMAIMOHHO-CIPABOYHBIX JOKYMEHTOB B YIPaBICHYECKOM
NEeITEIbHOCTH?

Kakue noKyMeHTBI OTHOCSTCS K HHPOPMAIIHOHHO-CITPABOYHBIM JJOKYMEHTaM?

10. Kto wumeeT mpaBO COCTaBIsATh M TMOJNUCHIBATH JIOKJIAIHBIC 3alHMCKH, CIPABKH,

IIpeAIOKEeHUsA?

11. Kakue moOKyMEHTBI OTHOCSTCSI K HHPOPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIM JIOKYMEHTaM?
12. Kakue TpeGoBaHUs NPEABABISAIOTCS K CIyKkeOHOU nepenucke?

13. Ha3oBuTe OCHOBHBIC PEKBU3UTHI CIIY>KEOHOTO MHUCHhMa.

14. Kakue 1okyMeHTHI 0(OpMIIIOTCS TIpU IpueMe paboTHUKA Ha padoTy?

15. Kakue DOKyMEHTBI BXOAST B KOMILJIEKC MTEPCOHAIBHON TJOKYMEHTAITUHN ?

3.2 3agaHusi AJd BbINOJHEHUS KOHTPOJIbHOI PpadoThl (TEeKyIUMid KOHTPOJIb),

¢popmupoBanue komnerenuuii OK-6, INK-2, ITK-5.

Bonpocs! 7151 BEIOTHEHHUST KOHTPOJIBHOM pabOThI MPUBEACHBI B METOIMYECKUX YKa3aHUAX

M0 BBIMOJHEHUIO KOHTPOJIBHBIX palbOT st cTyneHToB HampasieHus 38.03.01 DxoHommuka.
JlanHabie MY BXOIAT B COCTaB 3JICKTPOHHOTO 00pa3oBaTeIbHOro pecypea [5].

1

RBOONO AN E

CayxeOHble 3aIMCKH JUIs PA3TUYHBIX CITy4YaeB.
Maruueckue GopMyIibl COCTaBICHHUS] KOMMEPYECKUX MUCEM.
Cexperapb- pedepent. Kak paborars B oduce.

Kaxk opranuzoBats oduc.

IIpuem noceTurenen.

Kak pasroBapuBath 110 Tenedony.

TexHuueckue cpescTBa roJocoBOi CBS3H.

JenoBas nepenucka.

CrpykTypa 1 0pOpMIICHHE AETOBBIX TUCEM.

0. BwipaxxeHus, UCIIONB3yEMBIC B ICTTOBOM MEPETIHCKE.

1. Co3nanue MoI0XUTEIBLHON PEMYTALIMH C TIOMOILIBI0 MarHYECKUX CJIOB.
2. Bunpl 1e0BBIX THCEM.

13. Tlepenwucka mo Bompocam (opc-MaKOPHBIX OOCTOSATEIBCTB.
14. Tlepenmcka mo BompocaM peKamMaIiuii 1 IpeTeH3UM.
15. Tlepenwucka mo BOmpocaM MOCTaBKK 00OPYIOBaHUSI.

1
1

6. Ilepenucka mo Bompocam y4acTHsl B TOprax.
7. Ilepenucka o BOIpPOCaM COTPYIHUYECTBA C arTeHTCKUMHU (PUPMaMH.

18. Tlepemnmcka mo BompocaM pPeKIaMbl.

1

9. Ilepenucka o BOIpocaM MPOBEICHHS TEPUOANIECKUX MEPOIIPUATHH.

20. OcHOBHBIE CTaThW KOHTPAKTA.



21. OOpa3ipl KOHTPAKTOB.

22. JlenoBble TOKYMEHTHI (IOBEPEHHOCTh, OJIAHKM OpOHUPOBAHHS TOCTHHHIIHI OJaHKH
MOJIIMMCH, PETUCTPAIIMOHHBIN OJaHK | JIP.) ¥ CIIOCOOBI UX CO3/IaHUS.

23. Beneunwne nemoBoi Oecemsl.

24. Pabota B MPUEMHOM.

25. Metonuka mpeACcTaBiICHUST TOKYMEHTOB iUl PETUCTPAIlMU OOIIeCcTBa ¢ OrpaHHMYCHHON
OTBETCTBEHHOCTHIO.

26. Meroauka TpeACTaBICHUSI JOKYMEHTOB Ui PETUCTPAIMU  OTKPBITOTO aKIIMOHEPHOTO
oOmiecTna.

27. Co3nmaHue peKJIaMHOTO areHTCTBA.

28. Crparernyeckuii miaaH pa3BUTUs GUPMBI ¢ pa3pabOTKON MaKeTa JOKYMEHTOB.

29. Mecto cekperaps-pedepeHTa B aJIMHHHCTPATHUBHOM yrpaBiieHuu. [lmanupoBanue
pabodero nHs cekperapsi-pedepeHTa.

30. Ponn cexperapsi-pedepenrta B popMUpOBAaHUN UMUK OPTAaHU3AIIUH.

3.3 Bomnpocsl K 3k3aMeHy (NpoMe:KYyTOYHAasi arrecramusi), (opmMHpoOBaHUE
kommnerenuuii OK-6, IIK-2, ITK-5.

Mopyns 1:
1. Ha xakme rpynmel [eluTcs OpPraHM3allMOHHO-PACTIOPAAUTEbHAS IOKyMEHTALUS
(OPL1)?
2. Hazosute ocHOBHBIE pekBu3uThH OPJI, naiiTe MM XapaKTepUCTHKY.
3. Kaxkue TpeOoBaHus IPEBABIAIOTCS K OIaHKaM JTOKYMEHTOB?

Monyinb 2:

1. KakoBa ocHOBHas  (YHKUUS  OpPraHM3alMOHHO-TIPABOBBIX  JOKYMEHTOB B
YIPaBJICHUYECKON IEATEIIbHOCTH?

2. Kakue 10KyMeHTBI OTHOCATCS K YUPEIUTEIbHBIM JOKYMEHTAM OpraHu3aIiu’?

3. Kakumn HOPMAaTUBHBIMH JOKYMEHTaMu peraamMeHTupyercs CO3/aHHe
yUpEIUTENbHBIX TOKYMEHTOB?

4. KakoBpl crnocoObl MpUAAaHUA IOPUAWYECKON CHIIBI OpraHU3alMOHHO-TIPABOBBIM
JIOKyMeHTam?

5. KakoB cpok neicTBUS OpraHU3alMOHHO-TIPABOBBIX TOKYMEHTOB?

6. Kax MOXHO OTMEHUTH JIEHCTBHE OPraHU3AIMOHHO-TIPABOBOIO JOKYMEHTA?

7. Kakum craHmapToM periiaMeHTUPOBaH MOPSAIOK O(OpMIIEHUST OpraHU3alOHHO-
IIPABOBBIX TOKYMEHTOB ?

8. Kakue 1OKyMEHTBI peraaMeHTHPYIOT JeSITEIbHOCTh CTPYKTYPHOIO MOApa3AeICHUS U
pabOTHHUKOB OpraHu3ayu’?

9. Ha ocHoBe Kakux HOpPMATHUBHBIX JIOKYMEHTOB pa3padaTbIBaeTCsi OJKHOCTHAS
MHCTPYKLUA?

10. Kakue opraHu3aiimOHHO-TIPABOBBIE JOKYMEHTHI HMEIOT YHHU(MUIMPOBAHHYIO (hopMmy,
YTBEPXKICHHYIO Ha (heZiepanibHOM ypoBHE?

11. Jins yero HeoOXoauMma Tpoleaypa BHYTPEHHETO COTJIAacOBaHUS (BU3UPOBAHMS)
OpraHU3alMOHHO-TIPABOBBIX TOKYMEHTOB?

12. Ha3zoBuTe TOKYMEHTHI, OTHOCSIIIMECS K OPraHU3aIlMIOHHOM TOKyMEHTaIUH.

13. Kakue pa3fensl JOJDKEH COAEpXkKaTh yCTaB OpraHu3aluun?

14. Jlns yero coctaBiiseTcsl MOJOKEHNE U U3 KaKUX Pa3J/ieJIOB OHO COCTOUT?

15. B 00s13aHHOCTH Kakoro JOJDKHOCTHOTO JIMIIa BXOAMT pPa3paboOTKa JOJKHOCTHOM
UHCTPYKIUU?

16. C xaxoii 11eNIbI0 COCTABIIAETCS ITATHOE PACIIMCAHUE OPTaHU3AIH?

17. C nomouibio Kakoro JOKyMEHTa BHOCSATCS M3MEHEHUs B IITaTHOE pacmnucaHue?



Mopyns 3:

1. KakoBO OCHOBHOE Ha3HAYEHHUE PACHIOPSAUTENbHBIX JOKYMEHTOB?

2. TloueMy pacropsiiUTeNbHBIE C OPUIUICCKON TOUYKH 3PEHUS JOKYMEHTBI OTHOCSTCS K
MPaBOBBIM aKTam?

3. UeM OTIUYAIOTCS MPABOBBIC AaKTHI OT HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB?

4. B kakux JOKyMeHTax (PMKCUPYIOTCs BiacTHbIC ipeanucanus [Ipesunenra PDO?

5. Kakue noxyments! uznaer [IpaBurtensctso PO? ,

6. Kakume BuIBl pacnopsIUTENbHBIX JIOKYMEHTOB MH3Aal0T (efepaibHble OpraHbl
UCTIOJTHUTEIILHOM BIIaCTU?

7. Kakue BUIbI pacoOpsSAUTENbHBIX TOKYMEHTOB H3/al0T PYKOBOJIUTENIN YUPEKACHUM,
OpraHu3auil, MpeanpusTHIL?

8. Kakumum  HOpMaTUBHBIMH  JOKYMEHTaMH  perjaMeHTHpPyeTCcsd  IOJArOTOBKa
pactopsAUTEeNbHBIX JOKYMEHTOB?

9. Kakoii HOpPMATHBHBIA JOKYMEHT  PErJIaMEHTHPYET TMOPSAOK  IMOJATOTOBKH
HOPMAaTUBHBIX TIPABOBHIX aKTOB ()eZicpaTbHBIX OPTaHOB HCIIOTHUTEIHLHON BIacTu?

10. KTo  rOoTOBHUT  MpOEKTHl  pPacCHOPSAIUTENBHBIX  JOKYMEHTOB,  H3aBAaE€MbIX
dbenepanbHBIMU OPraHaMU UCTIOTHUTEILHOM BIIACTH?

11. KTo  TrOTOBUT  MPOEKTHl  pPaCHOPAOUTENBHBIX  JOKYMEHTOB,  H3aBaEMbIX
PYKOBOJIUTENISAIMU YUPEXKIECHUMN, OpraHnu3alui, IpeaIpUsITuii?

12. Kakue pexkBU3UTHI OOECIEUMBAIOT IOPUIUYECKYIO CHIIY YKa3a, pacHoOpsKCHHS
[Ipesunenra PO?

13. Kakue  pekBH3UTHI  00ECHEUMBAIOT  IOPUIUYECKYIO CHJIy  TIOCTaHOBIICHHSI,
pacnopsoxenus [IpaButenscrea PD?

14. Kakue pexkBU3UTHI OOECIEUMBAIOT HOPHUAMYECKYIO CHIIY TPHKa3a, PacHopsOKCHHS,
U3/1aBaEMOT0 PYKOBOJCTBOM OpTaHU3aIlUH, YIPEKACHUS, TPESITTPHITHS?

15. lns dvero HeoOxoaMma MpoOIEAypa COTJACOBaHUSA (BHU3UPOBAHUS) TPOCKTOB
pactopsaAUTEeNbHBIX JOKYMEHTOB?

16. KakoBo Ha3HaueHHE WH(DOPMAITMOHHO-CIIPABOYHBIX TOKYMEHTOB B YIIPABJICHUYECKOM
NeATeILHOCTHU?

17. Kakue mOKyMEHTBI OTHOCSTCSI K HH(OPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIM JOKYMEHTaM?

18. KakoBo Ha3HaueHHE MPOTOKOJIA 3aceaHus?

19. Kakue popMbI MPOTOKOJIOB UCIIONB3YIOTCS B MPAKTUKE YIIPABIICHHS?

20. Kto moanuceiBaeT mpOTOKOIBI 3aceIaHU?

21. KakumMu JOKyMEHTaMHU JIOBOIUTCS  JO CBEACHUS PYKOBOACTBAa HMH(pOpMAIHSI O
MOJIO’KEHUU JIeTl B OPTaHU3AINH, YUPESKICHUH, HAa IPEITPUITHN?

22. KTo umMeeT mpaBO COCTaBJIATH M MOANUCHIBATH JOKJIAJHBIE 3allMCKU, CIPABKH,
peaIoKeHUs?

23. KakoBo Ha3Ha4eHHE CITy)KEOHON Tepenucku?

24. Kakue BU/IbI JOKYMEHTOB OTHOCSTCS K Iepenucke?

25. Ha xakux OG1aHKax COCTaBIISIOTCS CIIYKEOHBIC TUChMa?

26. Kakue peKBU3UTHI ABISAIOTCS 0053aTeIbHBIMU IS CITY>KEOHOT0 nuchma?

27. Kakue pa3HOBHUAHOCTH CIY)KEOHBIX MUCEM UCTIOIB3YIOTCS B TIPAKTUKE YIIPABICHUS?

28. Kaxue 1OKYMEHTHI HCIIONIB3YIOTCS ISl OTIEPATUBHON nepeaayn nHGopMariu?

29. B xakux ciydasx UCIOIb3YIOTCA TeaehOHOTpaMMBbI?

Monayns 4:

1. Kak peructpupyroTcst pacopsauTeNbHble JOKYMEHTHI 110 KaJpOBbIM BOIIpocam?

2. Kak y4uThIBarOTCSl TPYJIOBBIC KHUKKH COTPYTHHUKOB?

3. Uro Taxoe IUYHOE ZIEN0, ET0 COCTaB?

4, Kakue KOMIUIEKCH JOKYMEHTAIlMH BKIIOYAaeT B ceOs KaapoBas WHGOPMAIIMOHHO-
JIOKyMEHTAaIlMOHHAsI cucTema?

5. Kakwue 3agaun permaer kaapoBas ciyx0a opraHuzaruu’?



6. Kaxkoil komruieke GyHKIMN TpU3BaHa BBITOIHATH 3Ta CIIyx0a?

7. Kakue 3akoHOJaTeNnbHbIE AaKThl PErJaMEHTHPYIOT TPYJIOBbIE MPAaBOOTHOIICHUS
pabotonarens u paboTHuka?

8. Kakme MOKyMEHTHI BXOMSIT B KOMIUICKC KaJIpOBOW HOPMAaTHBHOW M HOPMATHUBHO-
CIIPaBOYHON JOKyMEHTAUu?

9. Kakwue 10KyMEHTHI BXOJIAT B KOMIUICKC KaJIpOBOM MJIAHOBOW JTOKYMEHTAIIUN?

10. Kakue J1OKyMEHTHI BXOIST B KOMIUIEKC KaJpOBON OpraHM3allMOHHO-TIPABOBOM
JIOKYMEHTAIUH?

11. Kakue paspensl BkiIouatroTcs B IlpaBuiia BHYTPEHHEro TpPYAOBOIO pacnopsiika
opranu3anuu’?

12. Kakue rpynmsl JOKyMEHTOB BXOST B KOMILIEKC MEPCOHAIBHOM JOKYMEHTAIH?

13. Kakue mOKyMEHTHI BXOJST B KOMILJIEKC KaJApOBOM JOTOBOPHON JOKYMEHTAIINH?

14. Kak cocraBnsiercss U odopmisieTcs KOJUIEKTHBHBIM JOroBOp paboTonaTens H
pabOTHUKOB OpraHU3aIu?

15. Kakue  JOKyMEHTBI BXOAST B  KOMIUIEKC KaJpOBOM  PacIOpsIUTENbHON
JIOKYMEHTAIUH?

16. Kakue 1OKyMEHTHI BXOAAT B KOMIUIEKC KaJpOBOM y4ETHON JOKYMEHTaUuU?

17. Kakue MOKyMEHTBHI BXOJAT B KOMIUIEKC KaJpPOBOM OTUYETHON M OTYETHO-CIIPABOYHOMN
JOKyMEeHTaluuu?

18. Kakue cCymiecTBYlOT TEXHOJOTMYECKHE IEMOYKH TMpOLENyp OpraHu3aluud U
JOKYMEHTHPOBAHUS MpoLecca mpruemMa rpaxaas Ha padorty?

19. Kak ocHOBHbIE MpONENYypbl BKJIIOYAIOTCS B  TEXHOJOTHYECKYIO  LIEMOYKY
JOKYMEHTHPOBaHUS NpUeMa Ha paboTy pabouux M CITyKaIux?

20. Kakue OCHOBHBIE TMpOLEAYpPbl BKIIOYAIOTCS B TEXHOJOTHMYECKYIO LIEMOYKY
JOKYMEHTHPOBaHUS NpreMa Ha paboTy pyKOBOAUTENEH U CIICIIHATUCTOB?

21. Kakue OCHOBHBIE MpOLEAYpPbl BKIIOYAIOTCS B TEXHOJOTHMYECKYIO LEMOYKY
JOKYMEHTHPOBaHUS NpHeMa Ha paboTy Jul, (yHKIHMOHAIbHbIE OOS3aHHOCTH KOTOPBIX OymyT
CBA3aHBl C  BIAJeHUEM KOH(QUIEHIHaIbHOM  uH(pOpManueld UM  paclopsbKeHHEM
MaTepuaibHBIMU pecypcaMu’?

22. B xakux cnydasx paboromartelb HMEET IMpaBO 3alpaliiBaTh METUIIUHCKYIO
UH(POPMALIMIO O KaHIHUIATe Ha TOJKHOCTH?

23. Kakuie MOKyMEHTHI MPEACTABISET TPAXIAaHWH B KaIpPOBYIO CIYXOy IS pEIIeHHS
BOIIpOCA O TipueMe Ha padboTy?

24. B yem 3akioyaeTcs Mpoleaypa U3ydyeHus IepCoOHAbHBIX JOKYMEHTOB IpakJjaHiHA?

25. Kak mpaBUIBLHO COCTaBIISETCS KaApOBOE pe3tome?

26. Kakuie TOKyMEHTHI 3aIllOTHAET TPaXAaHUH B KaipoBoi ciyx0e? C KakuX JOKYMEHTOB
rpakJaHMHA CHUMAIOTCSL KOTTHU?

27. Uem xapakTepu3yrTcsi cobeceoBaHuEe, TECTUPOBAHUE, ONPOC, AHKETUPOBAHHE?

28. Kem 1 kakuM 00pa3oM NPUHUMAETCS pelIeHUe O IprueMe TpakJjaHnHa Ha padoTy?

29. Kak odopmisieTcst TpyaoBoii noroBop? KakoBo Ha3HaUeHHE KOHTPAKTa?

30. Kak odopmisiercsa mpuka3 o npueme Ha padory? Kakoe HazHaueHHe MMEET MpHUKa3,
Kakue GopMbl IpHUKa3a UCTIOIB3YIOTCS?

31. Kakue JOKYMEHTHI JTOJIKHBI COCTABIISATHCS MPU OQOPMIICHHH NEPEBOAA COTPYTHHKA
Ha Jpyryro padoty?

32. Kakue OCHOBHBIE TPOLEAYpPHl BKJIIOYAIOTCS B TEXHOJOTHYECKYIO IIETIOYKY
JIOKYMEHTHUPOBAHHUS IIpoLiecca MepeBoia Ha APYryio paboTy?

33. Kak odopmisiercss mpencraBieHHe K TepeBoay (Ha3HAueHHIO) Ha JPYryio
NOJDKHOCTE?

34. B Kakux ciay4asx COCTaBJSIETCS U Kak 0pOpMIISETCs JOKJIa Has 3alucKa O epeBoie
Ha JApyryro padoty?

35. Kakum oOpazoM ¢GopMynupyercsi MyHKT O MEPEeBOJie B TPAAUIIMOHHOM IMPHKA3e IO
JUYHOMY COCTaBy?



36. HazoBure yHH}pHUIMpOBaHHBIE (OPMBI NpHUKaza (pacrlopsiKeHHs) O IepeBojJe Ha
ApYTyIo paboty.

37. Kak odopmisiercss TpaIULUOHHBIA MPHUKa3 O MOOLIPEHUN paboTHHUKA (paOOTHHUKOB)?
Kakue cymectByroT yHHbUIIIpOBaHHBIE (GOPMBI TpHKa3a (pacropsbDKeHHUs) O TMOOIIPEHUH
paboTHuKa (paOOTHUKOB)?

38. Kak odopmisieTcst JoKIaiHas 3aMCKa O TPOCTYIKE paOOTHUKA?

39. Kak odopmisiercs: o0bsICHUTENbHAS 3allMCKa paOOTHHKA?

40. C KkakoW IEIbI0 COCTABJSETCS aKT O PAa30BOM TIPyOOM HapyUIEHWH PaOOTHHUKOM
TPYAOBOW JUCUUIUIUHBI?

41. Kak oopmiisieTcst TpaIUIIMOHHBIN TPUKa3 O HAJ0KEHUH Ha paOOTHUKA (PaOOTHUKOB)
JUCLUTUTMHAPHOTO B3BICKAHUS?

42. Kakue OCHOBHBIE TMpOLEAYpPhl BKIIOYAIOTCS B TEXHOJOTHYECKYIO IIETIOUKY
JOKYMEHTHPOBAHUS Tpollecca MpeKpamieHust ASHCTBHS TPYJOBOTO JOrOBOpa C PabOTHUKOM
(yBonbHEHUS)?

43. Kak JOKyMEHTUpyeTCs TpollecC YBOJbHEHHs paOOTHHKAa TO COOCTBEHHOMH
HHUIIAATHUBE?

44, Kak JIOKyMEHTHPYETCsl TPOILECC YBOJBHEHHUS PA0OTHUKA B CBSA3M C OKOHYAHHEM
CpOKa JICUCTBUS KOHTpaKTa?

Monyisb 5:
1. Tlouemy mneHTpanu3alus HpueMa M OTIPABKH KOPPECIOHIEHIMM - BayKHeMIee
yCIIOBUE ONTUMHU3ALNN JOKYMEHTO0O0poTa?
2. Kaxkue Buabl paOoT BBIMOIHAIOTCS TPU 00pabOTKe BXOIAIICH KOPPECTIOHICHITHN?
3. Kakme oTmeTkm M 1€ MOTYT U JODKHBI TMPOCTABIATHCA Ha IOCTYIAIOIIEM
JOKyMeHTE?
4. Tlouemy He Bce KOHBEPTHI MOAJIEKAT YHUUTOKEHUIO MOCIIE BCKPBITUSA?
Kto ocymecTBiseT npeaBapuTenbHOE PACCMOTPEHNE JOKYMEHTOB?
Yto Takoe pe30TIoIus U T/ie OHA (OHM) TPOCTABIISCTCS ?
Urto HeoOXO0qMMO MPOBEPHUTH MIPU IIpHUEMe JOKYMEHTOB Ha OTIPaBKY?
Kaxkas coptrpoBKa Npou3BOAUTCA MEPE OTIPABKON JOKYMEHTOB?
Kto, Kak 1 3a4eM OCyIIECTBIISET MOACYET JOKYMEHTO00opoTa?
10 Yto Takoe CXeMBbI JOKYMEHTO000POTa, 3aueM OHU HY>KHBI?

© oo NG

Monyisb 6:
C Kaxoi LieIbI0 PErUCTPUPYIOTCS JOKYMEHTHI?
Kaxkue camocTosiTenbHbIe (JIOKaJIbHBIC) HH(GOPMAITMOHHBIC MACCHUBBI CO3AI0TCS?
Kaxkoe cmbiciioBOE 3HaU€HHE UMEET UHJIEKC Ha IOKyMEHTE?
[ToueMy Ha pa3HBIX IOKYMEHTaX pa3Hasi CTPYKTypa UHIAEKCOB?
B yem HemOCTAaTOK JOCTOMHCTBA XKYPHAIBHON (POPMBI peructparu?
B 1yem 0coOEHHOCTH KapTOYHOW pPErHuCTpaIiK, KaKOW BCIIOMOTATEIbHBIA MEXaHU3M
UCIIONb3YeTCs?
7. B deMm IOCTOMHCTBA M HEAOCTATKH KOMITBIOTEPHON PETUCTPAIIUN JOKYMEHTOB?
8. UTto Takoe enuHBIN COCTaB PEKBU3UTOB PETUCTPAIIMOHHON CUCTEMBI?
9. KakoBa ocHOBHasI L1€JIb KOHTPOJISI UCIIOTHEHUS IOKYMEHTOB?
10. Kakue 1OKyMEHTHI HE MOT'YT OBITh IOCTaBJIEHBI HA KOHTPOJIb?
11. KakoBbI OCHOBHBIE ATAlbl IOCTAHOBKU JOKYMEHTOB Ha KOHTPOJIb?
12. Kak u rae opopmisieTcss OTMETKA O TIOCTAHOBKE JIOKYMEHTOB HA KOHTPOJIb?
13. Yro Takoe THUTIOBO# CPOK UCTIOTHEHUS JOKYMEHTOB. KTO ero ycranaBiuBaeT?
14. Kto umeer npaBo CHUMATh TOKYMEHTBI C KOHTPOJIS?
15. Yro Takoe HalIOMUHAHUE U KaK OHO UCITOIh3YeTCs?
16. Kak HarisiiHO Ha KAPTOYKE OTMEUYAETCS KOHTPOJIBHBIA CPOK?
17. I'ne u Kak pEerUCTPUPYIOTCS KOHPUACHIINAIBHBIC JOKYMEHTHI?

SourwNdE



18. KakoBbl ~ OCOOCHHOCTHM  OSKCIEAMLIMOHHOM  0OpabOTKM  KOH(UIACHIIMAIBHBIX
JIOKYMEHTOB?

19. Kakue ¢opmbl peructpanuu KOH()UICHIHUATBHBIX JOKYMEHTOB IPEINOYTHTEIbHEE,
noyemy?

20. Yto TaKkoe «I0KyMEeHTaIbHbII (POHI» OpraHu3anuu?

21. Kakast 9acTh JOKYMEHTOB OpTaHU3AIMK COCTABIISAET €ro «apXUBHBIA (POH)?

22. B 4bl0 KOMMETECHIMIO JODKHA BXOJIUTh OPTaHU3AlMs JOKYMEHTOB Ha pabouymnx
MmecTax”?

23. KTo n0mKeH ycTaHaBIMBaTh MOPSAAOK CHCTEMAaTH3allMd M XPaHEHHUs JTOKYMEHTOB B
OpraHM3aluy, B OTPACIH, B IIEJIOM IO CTpaHe?

Monynb 7:

enp pa3pabOTKH HOMEHKIATYPHI JIE.

Posb THMOBBIX ¥ IPUMEPHBIX HOMEHKJIATYP JIeTI.

C KkeM corjaacoBbIBa€TCS HOMEHKJIATypa Jen?

CpoOK HCTIOIB30BaHMS KOHKPETHON HOMEHKJIATYPhI B OPraHU3aIlUH.

Kak noxBoastes utoru GopMUpoOBaHUS A€ 32 TOI?

UTo 3HAUUT «epexoasuiee» aeno?

st gero ucnonbdyercs rpaga «[Ipumedanner»?

Uto Takoe «3KcnepTHasi Komuccus», C Kakol LENbIo €€ CO3/1at0T?

Kaxk roroButcs k apXUBHOMY XpaHEHUIO JIMYHOE JEJI0 YBOJIEHHOTO COTPYAHUKA?
10 3a cuer 4ero 00eCTeUnBaACTCSl COXPAHHOCTh U KOH(DHICHIIMAIBHOCTD JTUYHBIX JCN U

HaXOJSIIMUXCS B HUX JOKYMEHTOB?

©CoNo~WNE

Mopyns 8:

1. Kaxkwue BUIBI ACIOBBIX MMUCEM CYIIECTBYIOT?

2. Kaxkue BbIpaKeHHSI HCIIOIB3YIOTCS B IETIOBOM MEpenucKke?

3. B kakmx ciydasx wucnonb3dyercs (Qakc, Ttemerpamma, TeiaedoHOTpaMMa Kak
OTIEpaTUBHOE CPEJICTBO CBSI3U?

4. OnucaHue nokasarejeil 1 KpUTepueB OLEHUBAHUS KOMIIETEHUMH HA Pa3IMYHbIX
Tanax ux (popmMupoBaHUs, ONUCAHNE IIKAJ OLeHUBAHUS

4.1. BelnosiHeHNe U 3a1IUTA NPAKTHYECKUX pPadoT

Onenka [MTokazaTenu onleHUBaHUA Kpurepun oneHnBaHus
«5» (OTIIMYHO) OK-6 CdopmupoBaHHEIE:

3uanue: - 3HAHMS1 OCHOBHBIX PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB U
- HOPMaTHBHO-TIpaBoBOi 0a3bl PD, a |ux pacronoxeHus, KiiacCupUKaluu
TaKke HanboJee BasKHBIX JIOKYMEHTOB, COCTaBa pacropsIUTEIbHOH,
OOILENPUHATHIX B MUPE COLIMAIBHO- |OpraHU3allMOHHOW, HH(POPMAIIMOHHO-
9KOHOMHUYECKHX MPaB U CHpaBOYHON TOKYMEHTALMH U IOKYMEHTAILUH
00s13aHHOCTEH YeTI0BeKa U 10 TMYHOMY COCTaBy, TpeOOBaHHUH K
OpraHH3aIHH. 0 OpMIICHHIO Pa3IMYHBIX BUIOB JOKYMEHTOB;
Vuenue: YMEHUSI COCTABIISITH PA3IMYHOTO BHIA
- OPHEHTHPOBATHLCS B CHCTEME JIOKYMEHTBI, 3 (HEeKTHBHO OpraHU30BaTh
HOPMATHBHO-TIPABOBBIX aKTOB PD,  |10KyMEHTOOOOPOT B OpraHU3aI(iH, TPAMOTHOTO
perinaMeHTHpYIouX chepy BECTH JICJIONIPOM3BOACTBO; HABBIKH COCTABIICHHS
00I1IECTBEHHOM, MPO(pECCHOHATIBHONW |OCHOBHBIX JIOKYMEHTOB JICJIONTPOM3BOCTBA B
U [IPEANPUHIUMATEIbCKOM OpraHHU3aliH, BEJJCHUS JOKYMEHTO000poTa
NIEATEIBLHOCTH. (OK-6);
Bnaoenue: - 3HaHUS IOKYMEHTALMOHHOTO 00ecIieueHUs
- HaBbIKaMH pabOThI C HOPMATUBHO- |AJIsI pacdyeTa IKOHOMHYECKHUX U COLUAIIbHO-
MPaBOBBIMHU aKTaMU M MOATOTOBKA  |[IKOHOMHYECKHX MOKa3aTesel; yMEeHUs
OCHOBHbBIX KOPIIOPATHBHBIX PacCUUTHIBATH YKOHOMUYECKHE OKA3aTeNn




«» (xoporo)

«3»
(YOOBIETBOPUTENBHO):

JAOKYMCHTOB.

TIK-2

3uanue:

- THUIOBBIX METOJMK pacyeTa
3KOHOMHUYECKHUX U COIHATBHO-
SKOHOMHYECKHUX ITOKa3aTeIeH,
XapaKTePU3YIOUINX AESITENbHOCTD
XO3SIHCTBYIOIIUX CYOBEKTOB
Ymenue:

- paccUYHUTHIBATh SKOHOMHUYECKHE U
COLMAIBHO-9KOHOMUYECKHUE
MOKa3aTesH, XapaKTePU3YIOIIe
JIESITENBHOCTD XO3UCTBYIOIINX
CyOBEKTOB, Ha OCHOBE THITOBBIX
METOJMK U JeHCTBYIOLEN
HOPMaTHBHO-TIPABOBOH 0a3bl
Bnaoenue:

- HaBBIKAMH [IPUMEHEHHS TUIIOBBIX
METOJIMK pacuera dJKOHOMUYECKUX U
COLMAJIbHO-KOHOMHYECKHX
[IOKa3aTesel, XapaKTepU3yIOIIHUX
JIESATENBHOCTD XO3UCTBYIOIINX
CcyOBEKTOB

[K-5

3nanue:

- conepkanus 1 GopM (PUHAHCOBOH,
Oyxranrepckod 1 HHOH nH(opManuy,
cofeprKallencs B OTYETHOCTH
NPEeANPUSITHH pa3uuHbIX GOpPM
COOCTBEHHOCTH, OpraHn3aluH,
BE/IOMCTB

Ymenue:

- BBISIBUTH IIPOOJIEMBI
9KOHOMHUYECKOTO XapakTepa npu
aHaIM3e KOHKYPEHTHBIX CUTYaINH,
HpeaIaraTh CHOCOObI X PEIICHUS
Braoenue:

- METOJIOJIOTHEH HSKOHOMHYECKOTO
HCCIIEZIOBaHNS W UCIIOIb30BaHMS
MOJIyYeHHBIX CBEICHUH JUIsl
NPUHATHUS YIIPABICHUYECKUX
pELICHUN.

JIESITETbHOCTH HA OCHOBE IOKYMEHTALIMOHHOTO
obecrnieueHHs MPENPHUATHS; HaBBIKA
JIOKYMEHTAJIBHOTO 0(OPMIICHHS Pe3yIbTaTOB
pacuera sKoHOMHUYEeCKHX mokasareneii (ITK-2);
- - 3HaHMA cofiep KaHus HH(OPMAITIH,
coziepKalleics B JOKYMEHTAPHOM OTYETHOCTH
TIPEIIPUSATHIA; YMEHUS BBISBIATH IPOOIEMBI
9KOHOMHUYECKOT0 XapaKTepa, COACPHKALIUXCS B
JIOKyMEHTAapHOU OTYETHOCTHU IIPEIIPUITHN;
HaBBbIKH UCIIOJIB30BaHUS ﬂOKyMeHTapHOﬁ
OTYETHOCTHU NPEAIPUATUN JUIs IPUHSITHS
peurenuii (ITK-5).

CchopmupoBaHHBIE, HO COJEPIKAIME OTIEIIbHbIC
npoOebI:

- 3HAHMS OCHOBHBIX PEKBH3UTOB JOKYMEHTOB U
UX PaCIOJIOKEHHS, KITaCCUPHUKALINH
JOKYMEHTOB, COCTaBa PaclopsAUTEIILHOM,
OpraHU3aLlOHHOM, MHPOPMALTOHHO-
CIPaBOYHOU JOKYMEHTALMH U JOKYMEHTalUH
TI0 IMYHOMY COCTaBY, TpeOOBaHHUH K
0(hOPMIICHHIO Pa3IMYHBIX BHIOB TOKYMCHTOB,;
YMEHUA COCTABJIATH PAa3IMdIHOTO BHJa
JIOKYMEHTBI, 5 ()EeKTHBHO OpraHU30BaTh
JIOKYMEHTO00OpOT B OpraHU3aluH, TPaMOTHOTO
BECTH JICJIONIPOM3BOACTBO; HABBIKH COCTABIICHHS
OCHOBHBIX JOKYMEHTOB JICJIOPOU3BOACTBA B
OpraHU3alLiH, BEACHNS JOKYyMEHTO000pOTa
(OK-6);

- 3HaHHA JOKYMEHTallMOHHOTO 00eCIIeYeHUs
IUISL pacdeTa SKOHOMHYECKHX U COLHAIIBHO-
HKOHOMHUYECKHUX TTOKa3aTeNei; yMeHHs
pacCUHUTHIBATH SKOHOMHYECKHUE [TOKA3aTEIH
JACATCIIBHOCTH Ha OCHOBC JOKYMCHTAIIMUOHHOI'O
oOecrieueHHs IPeIIPHUSTHS; HABBIKU
JIOKYMEHTaJBHOTO 0(OPMJIICHUSI PE3YJIbTATOB
pacueTa sxkoHOMHYeCKHX nmoka3zareneit ([TK-2);
- - 3HAHMS CO/IePXKAHUS HHPOPMAIIHH,
COZIepIKAILEHCs B JOKYMEHTapHOH OTYETHOCTH
NPEeINPUATHI; yMEHUS BBIABIATE IPOOIEMEI
9KOHOMHUYECKOTO XapaKTepa, CONCPIKALIUXCS B
JOKYMEHTApHON OTYETHOCTH NPEATIPHUSITHIA;
HaBBIKU HCIIOJIb30BAaHUS JJOKYMEHTApHOM
OTYETHOCTHU NPEAIPUATUN [l IPUHSITHS
peurennii (ITK-5).

B  umenom  chopmupoBaHHBlE, HO  HE
CUCTEeMaTHYECKHe:

- 3HaHHSI OCHOBHBIX PEKBH3UTOB JOKYyMEHTOB 1
UX PacIoJIOKEHUsI, KilacCH(UKAIINI
JIOKYMEHTOB, COCTaBa PacropsIUTEIbHOH,
OpraHU3alOHHOM, MHPOPMALTOHHO-
CIPaBOYHOU TOKYMEHTALMH U JOKYMEHTalUH
TI0 IMYHOMY COCTaBY, TpeOOBaHHUH K
0(hOpMIICHHIO pa3IMYHBIX BHIOB IOKYMEHTOB,;
YMEHHS COCTABIATH PA3IMYHOTO BHIA
JTOKYMEHTEHI, 3 (PEKTUBHO OPTaHH30BAThH
JIOKYMEHTOO00OpOT B OpraHU3aluH, TPAMOTHOTO
BECTH JICJIONIPOM3BOACTBO; HABBIKH COCTABIICHHS
OCHOBHBIX JJOKYMEHTOB JI€JIOIIPON3BO/ICTBA B
OpraHHU3aliH, BEJCHUS JOKYMEHTO000poTa
(OK-6);

- 3HaHUS IOKYMEHTALMOHHOTO 00ecIieueHUs
JUIS pacueTa 9KOHOMHYECKHX U COLHAIILHO-
9KOHOMHUYECKHUX TTOKa3aTeNei; yMEeHHs




«2»

(HEYIOBJIETBOPHUTEIHHO)

paccuuTHIBaTh YKOHOMHUYECKHE MOKa3aTeIu
JIEeATENbHOCTH Ha OCHOBE JOKYMEHTALHOHHOIO
obecrnieueHns MPEANPHUATHS; HaBBIKA
JIOKYMEHTAJIBHOTO 0(OPMIICHHS Pe3yIbTaTOB
pacuera sKoHOMHUYEeCKHX mokasareneii (ITK-2);
- - 3HaHUS CO/IePKaHM HH(POPMAIIHH,
coziepKalleics B JOKYMEHTAPHON OTYETHOCTH
MPEIIPUSATHIA; YMEHUS BBISBIIATH POOICMBI
9KOHOMHUYECKOT0 XapaKTepa, COACPHKALIUXCS B
JIOKyMEHTApHOU OTYETHOCTU IIPEIIIPUITHN;
HaBBbIKH HCIIOJIb30BaHUS ﬂOKyMeHTapHOﬁ
OTYETHOCTHU NPEAIPUATHN JUIs IPUHSITHS
pemenuii (ITK-5).

®parmeHTapHbIe:

- 3HAHMS OCHOBHBIX PEKBH3UTOB JOKyMEHTOB U
UX PacIIOJIOKEHUsI, KITacCH(UKAITNU
JIOKYMEHTOB, COCTaBa PacIOPsIIUTENbHOH,
OpraHU3aMOHHON, HH(OPMAIOHHO-
CIPaBOYHON JOKYMEHTAIlUU U TOKYMEHTALUU
TI0 JINYHOMY COCTaBy, TpeOOBaHUH K

0 OPMIICHHIO Pa3IMYHBIX BUIOB JOKYMEHTOB;
YMEHUS COCTABIATH Pa3IUIHOTO BHJIA
JIOKYMEHTBI, 5 (PEeKTHBHO OpraHu30BaTh
JIOKYMEHTOO00OpOT B OpraHH3aluH, TPAMOTHOTO
BECTH JICJIONIPOM3BOACTBO; HABBIKH COCTABIICHHS
OCHOBHBIX JJOKyMEHTOB JEIONPON3BO/CTBA B
OpraHM3aliH, BEJCHUS TOKYyMEHTO000poTa
(OK-6);

- 3HAHMS JOKYMEHTAIHOHHOTO 00ECIICUCHUS
JUIS pacyeTa SKOHOMUYECKUX M COLHAIbHO-
9KOHOMHUYECKHUX MOKa3aTenel; yMeHUs
paccuuTHIBaTh YKOHOMHYECKHE MTOKa3aTeIu
JACATCIIBHOCTH HAa OCHOBC JOKYMCHTAIIMUOHHOI'O
obecrieueHHst IPeIPHUSTHS; HABBIKU
JIOKYMEHTaJBHOTO 0(OPMJIICHUSI PE3YJIbTATOB
pacueTa skoHOMHYeCKHX nmokasareneit ([TK-2);
- - 3HAHMSA CO/IEPXKAHUS HHPOPMAIIHH,
coJieprKaIeicsl B JOKyMEHTAPHONH OTYETHOCTH
MPEATIPUATHN; YMEHUSI BBIABIISTH IIPOOIEMBI
HKOHOMHYECKOTO XapaKTepa, COACPIKAIIUXCS B
JIOKYMEHTapHOW OTYETHOCTH MPEATIPHUATHH;
HaBbIKHU HUCIIOJIb30BAHUA I[OKyMeHTapHOﬁ
OTYETHOCTHU NPEAIPUATUN [l IPUHSITHS
peurennii (ITK-5).

4.2. BolnnoJiHeHH e KOHTPOJILHOM padoThl

OreHka

Iloka3zarenu OLCHHUBAHUA

Kpurepun oneHnBaHus

«5» (OTIIMYHO, 3aYTEHO)

«4» (Xopo11o, 3a4TEHO):

«3»

[IpaBWIIBHOCTE BBITIOJHEHMS BCeX 3ajaHuii|BeimonHeHsl Bce 3amaHus paboThl; padbora
pabotsr; odopmiieHHE, CTPYKTYpa M CTHJIb|BBIIOJHEHA B CpoK,  odopmieHue,
paboThl; CaMOCTOSITENILHOCTE  BBINOJHEHUSI | CTPYKTypa M CTWIb paboThl 0Opa3LoBEIE;
pabotel, ciaaya paboOTBl B YCTaHOBJIEHHbIe|paboTa  BBIIOJIHEHA  CaMOCTOSTEIBHO,

CPOKH

MPUCYTCTBYIOT COOCTBEHHBIE O00OOIICHHUS,
3aKJIIOYEHHS M BBIBOJBI.

BemmonHeHsl  Bce  3amaHMs  paboOTHl  C
HE3HAYUTEIbHBIMH 3aMEUYaHUsIMH; paboTa
BBIIIOJIHEHA B CPOK; B  O(OPMIICHUH,
CTPYKTYpe W CTHie paboTBHl HET TIpyObIX
OIMOOK; pabota BBITIOJTHEHA
CaMOCTOSTEIIBHO.

3az(aH1/m paGOTLI UMCIOT 3HA4YUTCIbHBIC




(YHOBIIETBOPUTEIHHO,
3a4TEHO):

«2»
(HEYIOBJIETBOPHUTEIHHO,
HE 3a4TEHO)

3aMeYaHus, YCTPAHCHHBIE BO  BpeMs
KOHTaKTHOW pPaboThl € MpenojaBaTesieM;
pabota BBINOJHEHA C  HAPYLHICHUSIMHU
rpa¢puka, B OGOPMIICHHH, CTPYKType H
cTuiie paboThl €CTh HEIOCTaTKH; pabora
BBITIOJIHEHA CAMOCTOSITEIIBHO.

Yactb paboThl WK BCS paboTa BBITIOJTHEHA
13 QparMeHToB paboT APYTHX aBTOPOB U
HOCUT HECAMOCTOSATCIBHBIA  XapakTep;
3ajaHus B paboTe peleHbl He MOJHOCTHIO
WIA pEIICHbl HEMPaBUIBHO; COJCPKAHUE
paboTel HE COOTBETCTBYET IIOCTABICHHOM
TEeMe; NpU HalUcaHUM padoThl He ObLIH
UCIIOJIb30BaHbl JTUTEPATYPHBIC UCTOUHUKHY;
opopmieHrEe pPabOTBI HE COOTBETCTBYET
TpeOOBaHUSIM.

4.3, YceTHBINI

OTBET

Orenka

ITokazaTenu oneHUBaAHUS

Kpurepun onenuBanus

«5» (OTIUYHO, 3a4TEHO)

OK-6

3nanue:

- HOpMaTHBHO-TIPaBOBO# 6a3bl PD, a Takke
HanOoJiee BAXKHBIX OOIIETIPUHATHIX B MUPE
COIMAILHO-)KOHOMHYECKHX TPaB U
00513aHHOCTEH YeJI0BEKa U OpraHU3aIuH.
Ymenue:

- OPUEHTHPOBATHCS B CUCTEME HOPMATHUBHO-
MPaBOBBIX aKTOB P®D, permaMeHTHPYIOIUX
cdepy o01IecTBEHHOM, MPOheCCHOHATTBHON
U MIPEIPHUHAMATENLCKOMN eI TEIbHOCTH.
Braoenue:

- HaBBIKaMH PabOThI C HOPMATUBHO-
MPaBOBBIMU aKTAMH U MOJITOTOBKH
OCHOBHBIX KOPIIOPATUBHBIX JOKYMEHTOB.

I1K-2

3nanue:

- TUIIOBBIX METOJUK pacyeTa
OKOHOMHNYECCKUX U COILIMAJIbBHO-
SKOHOMHUYECKHUX TOKa3aTeseH,
XapaKTEPU3YIOLIUX NEATEIbHOCTD
XO3SIHCTBYIOINX CYOBEKTOB

Ymenue:

- PaCCYUTHIBATH YKOHOMHYCCKHUE U
COIMATIbHO-9KOHOMHYECKHE TTOKA3aTEIH,
XapaKTePU3YIOIIUE IEATSITHHOCTh
XO3STUCTBYIOIUX CyOBEKTOB, HA OCHOBE
TUIOBBIX METOJIUK U IEUCTBYIOLIEH
HOPMAaTHUBHO-TIPAaBOBON 0a3bI

Braoenue:

- HaBBIKAMH NTPUMEHEHHSI TUTTOBBIX METOIUK
pacdera SJKOHOMHUYIECKHX U COIUATHHO-
9KOHOMHYECKUX MOKa3aTelIeH,
XapaKTePU3YIOIIUX JACATEILHOCTh
XO3SIMCTBYIOIIUX CYOBEKTOB

«4» (Xopo11o, 3a4TEHO):

[K-5
3uanue:
- conepxanus ¥ GopM (HUHAHCOBOH,

Oyxrairepckod 1 HHOH nH(GopmManu,

CdopmupoBaHHbBIE:

- 3HaHUSI OCHOBHBIX PEKBH3UTOB
JOKYMEHTOB U HX PacIONIOKEHHH,
KJIacCU(pHKAINU JOKYMEHTOB, COCTaBa
pacropsIIuTeNbHON, OpraHU3alIOHHOH,
MH(OPMaLMOHHO-CIIPAaBOYHON
JOKYMEHTAIlMX ¥ JOKyMEHTAIUH T10
JMYHOMY COCTaBY, TpeOOBaHUI K
oopMIIeHHIO pa3INYHBIX BUIOB
JIOKyMEHTOB; YMEHHS COCTaBJISTh
Pa3IMYHOTO BUJA JOKYMEHTHI,

3¢ (eKTHBHO OPTaHN30BAThH
JOKYMEHTOOOOPOT B OpraHU3alunH,
IPaMOTHOTO BECTH ACIONPOU3BOJICTBO;
HABBIKU COCTABJICHUS] OCHOBHBIX
JOKYMEHTOB JCJIONPONU3BOJICTBA B
OpraHM3aliHi, BEJCHUs JOKyMEHTO000poTa
(OK-6);

- 3HAHHMS JIOKYMEHTAaIlMOHHOTO
obecrieueHus U pacueTa 3IKOHOMHYECKUX
Y COLMAIbHO-9KOHOMHUYECKIX
ToKa3aTesell; yMEeHUs pacCUUTHIBATh
9KOHOMHYECKHE MTOKA3aTeNN AEATEIbHOCTH
Ha OCHOBE JJOKyMEHTAL[IOHHOTO
00ecIeUeHUS IPEANPHATHS; HABBIKH
JOKYMEHTAJIEHOTO O(OPMIICHUS
pe3yIbTaToOB pacyeTa SKOHOMUYECKUX
nokasareneit (ITK-2);

- - 3HaHUS coliepkaHus HHopManuy,
COJZIEpKALLEHCS B JOKYMEHTAPHOM
OTYETHOCTH MPEIIPHUATHI; yMEHUS
BBISIBJIATH NTPOOJIEMBI 3KOHOMHYECKOTO
XapakTepa, CoAepKaIuxcs B
JOKYMEHTapHO! OTYETHOCTH
NPEIIPHATHIN; HABBIKU HCIIOJIb30BaHUS
JOKYMEHTapHON OTYETHOCTH NPEATIPUSATHH
Jutst ipuHsTHs pemennii (ITK-5).

CdopmupoBaHHBIE, HO  COJICpIKAIINE
OTIIebHBIE TIPOOEITBI:

- 3HaHUS OCHOBHBIX PEKBU3HUTOB
JIOKYMCHTOB M UX PACIIOJIOXKCHUS,




«3»
(YHOBIIETBOPUTEIHHO,
3a4TEHO):

coJieprKalleiicss B OTYETHOCTH MPEANPUATHI
pasnUYHBIX (HOpPM COOCTBEHHOCTH,
OopraHuzaiui, BeJJOMCTB

Ymenue:

- BEISIBUTH ITPOOIEMBI 5 KOHOMHUYECKOTO
XapakTepa IpH aHAIN3e KOHKYPEHTHBIX
CUTYyalHi, IpeIaraTb Coco0ObI UX
peuieHust

Braoenue:

- METOA0JIOTHEN SKOHOMHUYECKOTO
WCCIIeIOBaHMs M UCTIOJIb30BaHUS
TMOJTYYCHHBIX CBeﬂeHI/Iﬁ JJIL TPpUHATHSA
YIPAaBJIEHYECKUX PEIICHU.

Ki1accu(uKauu JOKYMEHTOB, COCTaBa
pacropsiANTEIbHOM, OPraHU3alMOHHOM,
MHPOPMAITMOHHO-CTIPaBOTHON
JOKYMEHTAIH 1 TOKyMEHTAIINH 110
JMYHOMY COCTaBY, TpeOOBaHMIT K
0(OPMIICHHIO PA3TUIHBIX BHIOB
JIOKYMEHTOB; YMEHHS COCTaBIISTh
Pa3IMYHOrO BUJA JOKYMEHTSHI,
3(h(HeKTUBHO OPraHU30BAThH
JIOKYMEHTOO0OPOT B OpraHM3aIuH,
TPaMOTHOTO BECTHU JIEJIONPOU3BOJICTBO;
HaBBIKH COCTABJIEHHUS] OCHOBHBIX
JIOKYMEHTOB JIeIOIPOU3BOJICTBA B
OpTaHU3aINH, BEACHUSI TOKyMEHTO000pOoTa
(OK-6);

- 3HaHUS TOKYMEHTAIIHOHHOTO
obecrieueHns A1 pacueTa SKOHOMHUYECKUX
1 COIMAJIbHO-3KOHOMHYECKUX
ToKa3aTeJel; yMEeHHUs pacCUUTHIBATh
SKOHOMHUUECKHUE NOKa3aTeIu JesSTeIbHOCTH
Ha OCHOBE JJOKYMEHTALIUOHHOTO
obecrieueHns IPEINPHUATHUS;, HAaBBIKU
JOKyMEHTaJIEHOTO 0(OPMIICHUS
pe3yJIbTaToOB pacueTa SKOHOMUUECKUX
nokazareneii (ITK-2);

- - 3HAHMA COJepPKaHU MHPOPMALIUH,
coziepKalleiicsl B JOKYMEHTApHOM
OTYETHOCTH MPENNPUATHI, YMEHHUS
BBISIBIIAITH TIPOOJIEMBI 5KOHOMHYIECKOTO
XapakTepa, CoIepKaInuxcs B
JIOKYMEHTapHO! OTYETHOCTH
MPENPUSITHI; HABBIKU HCIIOIB30BaHUS
JIOKyMEHTapHOH OTYETHOCTHU NPEAIPUATUN
Juist npussTus peruennii (ITK-5).

B wmemom chopmupoBaHHBIE, HO
cHCTeMaTHYeCKue:

- 3HAHHSI OCHOBHBIX PEKBU3UTOB
JOKYMEHTOB M UX PACIIOJIOXKCHN,
KJaccu(uKaI JOKYMEHTOB, COCTaBa
pacnopsaUTENbHOM, OpraHu3alMOHHOM,
HHPOPMAINOHHO-CIIPABOYHON
JOKYMEHTAIH U TOKyMEHTAIUH 110
JMYHOMY COCTaBY, TpeOOBaHUI K
O0(OPMIICHHIO PA3TUYHBIX BHIOB
JAOKYMCHTOB,; YMCHUS COCTABJIATH
Pas3aIMIHOro Buaa 10KyMEHThI,
3(h(HEeKTUBHO OPraHU30BaThH
JIOKyMEHTOOOOPOT B OpTraHu3alluu,
TPaMOTHOTO BECTHU JICJIOMPOU3BOJICTBO;
HABBIKH COCTaBJICHUS OCHOBHBIX
JIOKYMEHTOB JICJIOIIPOU3BOICTBA B
OpTaHM3aINH, BEACHUSI TOKyMEHTO000pOoTa
(OK-6);

- 3HaHUS TOKYMEHTAIIHOHHOTO
obecrieueHus U pacueTa 3IKOHOMHYECKHX
Y COLMAIbHO-9KOHOMHUYECKIX
ToKa3aTesell; yMEeHUs pacCUUTHIBATh
9KOHOMHUYECKHE TIOKa3aTeNN e TeIbHOCTH
Ha OCHOBE JIOKYMEHTAallMOHHOTO
obecrieueHns IPEINPHUATHUS; HAaBBIKU
JIOKYMEHTAJIBHOTO 0(pOPMIICHHS
pe3yIbTaTOB pacdeTa YKOHOMHYECKIX
nokasatenei (ITK-2);

HC




- - 3HaHMA COAEpKaHUs MH(POPMAIHH,
cojeprKalencs B IOKyMEHTapHOM
OTYETHOCTHU MPEATPHUATHI; yMEHUS
BBISIBJIATH MMPOOIEMBI 3KOHOMHIECKOTO
XapakTepa, COAePIKAIINXCS B
JIOKyMEHTapHOH OTYETHOCTH
NPEANPUSATHIN; HaBBIKK HCIIOIb30BAHUS
JIOKYMEHTapHOH OTUETHOCTH MpPEANPULTHI
Juist npussTus peruenuii (ITK-5).

«@2» ®parMeHTapHbIE:
(HEyIOBIIETBOPHUTEIBHO, - 3HaHUS OCHOBHBIX PEKBU3UTOB
HE 3aUTEHO) JIOKYMEHTOB U UX PACHOJIOKEHNUS,

Ki1accu(uKauu JIOKYMEHTOB, COCTaBa
paciopsIIUTENbHOM, OpraHU3alUOHHOMN,
HHPOPMAINOHHO-CIIPABOYHON
JOKyMEHTAIlNX ¥ JOKYMECHTAIUH T10
JUYHOMY COCTaBY, TpeOOBAaHUI K
oopMIIeHHIO pa3NUYHBIX BUAOB
JOKYMEHTOB; YMEHHS COCTABIISATh
Pa3IMYHOTO BUAA IOKYMEHTBI,
3(h(HeKTUBHO OPraHU30BAThH
JIOKyMEHTOOOOPOT B OpTraHu3alluu,
TPaMOTHOTO BECTHU JAEJIONPOU3BOJICTBO;
HaBBIKH COCTABJICHHUS] OCHOBHBIX
JIOKYMEHTOB JIeIOIPOU3BOICTBA B
OpTaHM3alNH, BEJCHUS JOKyMEHTO000pOoTa
(OK-6);

- 3HAHHA JTOKYMEHTAIMOHHOTO
obecrieueHns U pacueTa 3KOHOMHYECKHX
¥ COLMAIIbHO-9KOHOMHYECKUX
MOKa3aTesel; YMEHUs pacCUUTHIBATH
SKOHOMHUUECKHUE NOKa3aTeIu JesSTeIbHOCTH
Ha OCHOBE JJOKYMEHTALlUOHHOTO
obecrieueHns IPEINPHUATHUS; HAaBBIKU
JIOKyMEHTaJILHOTO 0(OPMIICHUS
pe3yIbTaToOB pacueTa SKOHOMUUECKUX
nokasareneit (ITK-2);

- - 3HaHUA COAEpKaHMA HH(POPMAIHH,
cozieprKalleiicss B JOKYMEHTApHOM
OTYETHOCTH NMPEANPHUATHIH; yMEHHS
BBISBJIATH MTPOOIEMBI 3KOHOMHIECKOTO
XapakTepa, COAePIKAIINXCS B
JIOKYMEHTapHO! OTYETHOCTH
MPENPUSITHI; HABBIKU HCIIOIB30BaHUS
JIOKyMEHTapHOW OTYETHOCTHU NPEAIPUATUN
Juist npussTus peruenuii (ITK-5).

5. MeToanuyeckue mMaTtepuabl, onpeaeasiomye Mpoueaypbl OUeHUBAHUS 3HAHMH,
YMeHHIi, HABBIKOB HM(MJM) ONbITA [JeATEJbHOCTH, XapaKTepPU3yKOIIMX ITAMbI
¢dopmupoBaHus KOMIIETEH NI

Texymmii KOHTpOJb (IIPOBEpKA) MPOBOIUTCS PEryJSIPHO Ha BCEX BHUJAAX TPYIIOBBIX
3aHATUI U UMEET 1IeJb TOTy4aTh ONEPaTUBHYIO HHPOPMALIHIO O TEKYIIEH yCIIeBaeMOCTH.

B koHIIE ceMecTpa Ha OCHOBAaHUH ITO3TAITHOTO KOHTPOJIS O0YYEHUSI CYMMHUPYIOTCS OalIbl
TEKYIIUX, PYOEKHBIX PEUTUHTOB (KOHTPOJIBbHBIC HEAETH), MOJACUYUTHIBAIOTCS JTOTIOTHUTEIbHBIC
OayuThl (ITOCENAeMOCTh M AaKTUBHOCTD Ha 3aHSTHSIX ).

Htorossie PE3YIbTAThI peﬁTHHFOBOﬁ arTecralmuu OGBHBHHIOTC}I npenoaaBaTcjicM Ha
MIOCJICTHEM 3aHSATHH B 3aUETHYIO HEJIEIIO.

HpOMe)KyTO‘IHaH aTrTeCTalud IMPOBOAUTCA B BUAC 9K3aMCHA.



TumnoBbie KOHTPOJIbHBIE 3aaHus ¥ (UJIM) WHBIE MAaTepUANbl, HEOOXOAUMBIE JJIsI OICHKU
3HaHUU, yMEHUH, HABBIKOB U (WJIM) ONBITA JEATEILHOCTH IPUBEJEHBI B .3 HacTosmero ¢GoHaa
OIICHOYHBIX CPE/CTB.

CooTBeTcTBHE OATFHON MIKAJIBI OLIEHOK M YPOBHEH CPOPMHUPOBAHHOCTH KOMITETEHIINH.

YpoBenn
copmupoBaHHOCTH Ouenka Kputepuii
KOMIleTeH Ui

TeopeTnueckoe colepkaHue Kypca OCBOEHO IOJHOCTBIO, 0e3
po6enos, KOMIICTCHI[HH c(hopMUpPOBAHEI, BCE
MIPEyCMOTPEHHBIC MPOrpaMMoOil 00ydYeHHsT yUeOHBIC 3aIaHuUs
BeIMONTIHEHbI.  CTYAGHT  3Ha€T  OCHOBHBIC  PEKBH3HUTHI
JIOKYMEHTOB W WX  pACIOJIOKCHHE,  KIACCH(PHUKALUIO

«5» JIOKYMEHTOB, COCTaB pPACHOPSAIUTEIHHOM, OpPraHU3allnOHHOM,
(oTHIHO) uH(OPMAINOHHO-CIIPABOYHOM JIOKYMEHTALMK u
MOKYMEHTAllMd TI0 JHYHOMY COCTaBy, TpeOoBaHHS K
3a49TEHO 0pOPMIICHHIO ~ Pa3IMYHBIX BHAOB JOKYMEHTOB; yMEET
COCTaBIATh pPA3IMIHOTO BHOA JOKYMEHTHI, A(PPEKTHBHO
OpTaHM30BaTh TOKYMEHTOOOOPOT B OpPTraHU3alNH, TPAMOTHOTO
BECTH JICJIONPOM3BOJCTBO; BJIAJICCT HABBIKAMU COCTABJICHUS
OCHOBHBIX JIOKYMCHTOB [ICJIONIPOU3BOJCTBA B OpraHH3allWy,
BEJICHUS JOKYMEHTO000pOTA.

Bricokmit

CTyIeHT 3HaeT OCHOBHBIE PEKBH3HTHI JIOKYMEHTOB M HX
pacrojioXeHue,  KJIacCU(HKALUI0  JOKyMEHTOB, COCTaB
pacIopsIINTEIbHON, OpPraHU3alMOHHOW, HMH(OPMALMOHHO-
CIPaBOYHOU JOKYMEHTAlMM W IOKYMEHTALMH II0 JMYHOMY

A coctaBy, TpeOoBaHHSA K OG(OPMIICHHIO pa3IM4YHBIX BHUIOB
5 (xoporo) JOKYMEHTOB;  YMEEeT  COCTaBISTh  PAa3IMYHOrO  BUJA
Cpennuit JOKYMEHTHI, 3()()eKTHBHO OpraHW30BaTh JOKYMEHTOOOOPOT B
OpraHu3aliM, TIPaMOTHOTO BECTH JIEJIONPOU3BOJICTBO;
BJIaJICET HABBIKAMH COCTABJICHHS OCHOBHBIX ITOKYMEHTOB
JIeTI0IIPON3BOJICTBA B OpraHM3ally, BEJICHUS
JIOKyMEHTO000pOTa, HO NPU ITOM JIeJaeT HECyLIeCTBEHHBIE
OIIMOKH, KOTOpbIe OBICTPO HCHPABISIET CaMOCTOSITEJILHO WIIN
IIPY HE3HAYMTENHFHON KOPPEKIUH NIPENOAaBaTeIeM.

3a4TCHO

CTyIeHT IeMOHCTPUPYET HEerTyOOKHEe TEOPETHUECKUE 3HAHUS,
nposiBisier  ciabo HEIOCTaTOYHOE  yMEHHE  JeaTh

«3» apryMCHTHPOBAHHBIC BBIBOJIBI, HE YMEET CaMOCTOSTCIIBHO
(YIOBJIETBOPHTENBHO) MIPUMEHSTh TMPEAMETHBIE 3HAHUS B MPOOJIEMHBIX CHTYyAIHsIX,
HE JJOCTaTOYHO CBOOOAHOE BJIICHIE MOHOJIOTHYECKOH pedbio,
3a4TEHO TEPMHHOJIOTHEH, JOTMYHOCTBIO M  IOCIEJOBATEIbHOCTHIO
W3JI0KCHMS, JAENaeT OUIMOKH, KOTOPbIE MOMKET HCIPaBHTh
TOJBKO ITPH KOPPEKIMH IIPETIOIaBATEIEM

Y 10BI€TBOPUTEIBHBIN

CTy,I[eHT JACMOHCTPHUPYET HE3HAHHUEC TCOPECTHUYCCKUX OCHOB
«2» npeaMeTa, HE YMECT Ae€JiaTb apryMCHTHPOBAHHBIC BBIBOIBI U
(He IPUBOJAUTH MPUMEPHI, HE BIIAJCCT TepMHHOHOFHeﬁ, OCHOBaMH
HeyIIOBJleTBOpI/ITeJlLHLIﬁ y,Z[OBHeTBOpI/ITeHBHO) 3HAHUH U cHoco0aMu UX MNPpUMCHCHUA B Pa3/IMIHbIX C(I)ean
KH3HHU U HpO(l)eCCHOHaHLHOﬁ JCATCIBHOCTH, ACIacT 0HII/I6KI/I,
HE 3a4YTEHO KOTOpbIE HE MOXET HMCIPABUTH MOaXE MNPU KOPPECKOUH
TIpernogaBaTeIeM
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